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KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetemért Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitviny vagy
Ajanlatkéré) — a kozbeszerzésekrdl 52616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1)
bekezdésének f) pontja alapjan — a Kbt. hatilya ald tartozé, ajanlatkérd szervezetnek mindsiil, és
jogszabalyban meghatirozott esetekben kozbeszerzési eljaras lefolytatisira kotelezett. Ezen
kozbeszerzési eljarasok rendjét az Alapitvany, figyelemmel a Kbt. 27. § (1) bekezdésben eléirt
kotelezettségre, a kbzbeszerzési rendszere jogszerliségének és transzparencidjanak biztositisa érdekében
az alabbi K6zbeszerzési Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) szabalyozza.

I. Szabalyzat célja

1. A Szabalyzat célja, hogy r6gzitse az Alapitvany, mint ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenSrzésének felelsségi rendjét, az Alapitvany nevében eljaré, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjét, Gsszhangban a vonatkozé jogszabilyokkal. Ennek korében a Szabalyzat
meghatarozza az eljirds sorin hozott dontésekért felelds személyt, személyeket vagy testilleteket, az
ajanlatkéré nevében eljardk korét, valamint az ajanlatkéré nevében az elektronikus kozbeszerzési
rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazasara vonatkozé jogosultsigok gyakorldsanak rendjét. A
szabalyzat célja tovabbd az alapitvanyi vagyon ésszerG és hatékony felhasznilisa és nyilvanos
ellenérizhet6ségének megteremtése, tovabbi a kozbeszerzések sorin a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében az esélyegyenléség, egyenld banisméd, a verseny tisztasiga és atlathatésaga,
valamint a nyilvanossag biztositasa.

2. A Szabalyzat gyakotlati alkalmazisahoz nélkil6zhetetlen a Kbt., a kapcsolédé végrehajtasi jogszabalyok
és az Alapitvany gazdilkod4sira vonatkozé egyéb jogszabilyok, illetve egyéb bels§ szabalyzatok
rendelkezéseinek egyidejl figyelembevétele.

3. Az Alapitviny Titkdra felelds a jelen Szabélyzat elkészitéséért és karbantartisiért, a szitkséges

jogszabalyi valtozasok atvezetéséért.

II. A Szabalyzat hatalya

4. A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Alapitviny valamennyi szervezeti egységére,
munkavallaléjara, valamint az Alapitvannyal munkavégzésre, feladatellitasra irdnyulé egyéb
jogviszonyban all6 személyekre, illetve a kézbeszerzési eljarasba bevont személyekre, szervezetekre,

szakértokre.
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5. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kbt. hatalya ala tartozé, - a kozbeszerzés targyat képezd és
Kbt. kivételi korbe nem tartozé - arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszi6, valamint
szolgaltatasi koncesszié és szolgiltatais megrendelésére (tovabbiakban: kézbeszerzés), ahol az
Alapitvany jar el ajanlatkér6ként és a kézbeszerzés becsiilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor elér
vagy meghaladja a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 16-19. §-aban foglalt szabalyokra,
killonos tekintettel a részekre bontas tilalmara is figyelemmel. A kozbeszerzési értékhatarat el nem érd
beszerzésekre vonatkozo szabalyokat kiilon szabalyzat tartalmazza.

6. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit az alairds napjatdl kell alkalmazni. A Szabélyzat rendelkezéseit a
Szabalyzat hatalyba lépésekor folyamatban 1év6é beszerzésekre is értelemszerlien alkalmazni kell,
amennyiben az a vonatkozé Kbt. rendelkezéssel vagy végrehajtasi rendeleteivel nem ellentétes.

(Szabalyzat idGbeli hatalya.)

ITI. K6zbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

7. Az Alapitvany a kozbeszerzési eljarasat — annak elkészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerz&dés
teljesitéséig — irasban koteles dokumentalni.

8. A kozbeszerzési eljaras elSkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a
kozbeszerzési eljaras eredményérél szolé tajékoztaté kozzétételétdl [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a
szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzdés teljesitésétSl szamitott legalabb 6t évig
koteles az Alapitvany megérizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat a Kozbeszerzési Dontébizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allé hataridd elteltéig,
kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerSs befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megétizni. Az
ajanlatkéré az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen idétartam alatt — amennyiben jogszabaly
hosszabb iratmegorzési id6t ir el6, az elbirt hosszabb idétartam alatt — megdrzi.

IV. Elektronikus ko6zbeszerzési rendszer

9. Az Alapitvany koteles a kozbeszerzési eljarast, ideértve a koncesszids beszerzési eljarast is, — a
jogszabalyban meghatarozott kivételektdl eltekintve — az EKR igénybevételével lebonyolitani.

10.Az Alapitvany nevében az EKR-ben un. szervezeti szuper user teendSket az Alapitvany titkara (a
tovabbiakban: Titkar) altal kijelolt munkatarsa latja el, aki gondoskodik Ajanlatkérs regisztraci6jardl és
adatainak sziikség szerinti karbantartasardl és modositasarol.

11.EKR-ben az adott kozbeszerzéshez kapcsolédéan az egyes jogosultsagok gyakotlasira (szetepkor
szerinti feladat ellatasara) - a Titkar altali kiosztast kévetSen - a kijelolt személyek jogosultak.

12.Az EKR hasznalata soran a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR Rendelet)
rendelkezései alapjan koételes eljarni az eljarasban részt vevo valamennyi, az Alapitvany altal az eljarasba

bevont személy.
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V. Kézbeszerzési eljaras nyilvanossaga

13.Az Alapitvany az EKR-en keresztil a Kézbeszerzési Hatdsag altal mikédtetett nyilvanos elektronikus
szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kézzéteszi a Kbt. 43. § (1) és (2)
bekezdésében meghatarozott adatokat, informaciékat, dokumentumokat.

14. Az V. fejezetben meghatirozott kézzétételi kotelezettség teljesitéséért a Titkar altal kijelélt munkatars
felel. Amennyiben adott eljaras soran felel8s akkreditilt kozbeszerzési szaktanacsadé keriil bevondsta,
ebben az estben a felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadé a felelds az olyan adatok
kozzétételéért, amelyek az adott eljaras dokumentumaibél kinyerhetd, nem felel6s az olyan adatok
kozzétételéért, amelyhez az Alapitvanytol megfelel id8ben nem kap informaciét, pl. szerzdés

teljesitésével kapcsolatos adatok.

VI. Eves Osszesitett kozbeszerzési terv

15.Az Alapitvany, az lzleti terve és a felmért beszerzési igények figyelembevételével, a gazdasagi év
elején, de legkés6bb marcius 31. napjiig koteles éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) késziteni, tovabba azt - annak jévahagyisit kovetSen -
haladéktalanul kézzétenni az EKR-ben. A kozbeszerzési terv moédositisa esetén a modositott
kozbeszerzési tervet - annak jovahagyasat kovetSen haladéktalanul - szintén kozzé kell tenni.

16.A kozbeszerzési tervnek minimalisan a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 7. § (5) bekezdésében
foglalt adatokat kell tartalmaznia.

17.A kozbeszerzési tervhez szitkséges adatokat, informacidkat az Alapitvany Titkarsaga gytjti Gssze. A
Titkar a targyévre elSkészitett kozbeszerzési tervet — a Kuratériummal tortént elézetes egyeztetést
kovetSen — legkésébb a tirgyév marcius 01. napjiig koteles megkiildeni a Kuratérium részére
jovahagyasra.

18 A Kuratétium jévihagyasit kévetSen a kozbeszerzési terv nyilvinossigira vonatkozo,
jogszabalyokban elbirt kételezettségek teljesitésérdl a Titkar 4ltal kijelolt munkatars, illetve —
amennyiben annak jogszabalyi akadalya nincs, akkor — a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé
megbizasa esetén a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé gondoskodik.

19.A kézbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

20.Az Alapitvany a kézbeszerzési tervben nem szereplé kézbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathat, ha az altala elére nem lathaté okbél elall
kézbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meril fel. Ezekben az esetekben — a Kuratérium
jovahagyasival — a kozbeszerzési tervet moédositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmertilésekor, megadva a médositis indokat is. A kozbeszerzési terv aktualizalasat és médositasat a
Titkar altal kijelolt munkatars végzi el. Az aktualizalt médositott kozbeszerzési terv kozzétételérdl a
Titkar altal kijelolt munkatars, illetve a felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd megbizasa esetén

arrdl a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.
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21.A kozbeszerzési tervet és annak modositasait az Alapitvany legalabb 5 (6t) évig koteles megdrizni.

VII. Az eljarasban résztvevd személyek

22.A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, az eljarast megindité felhivas (a tovabbiakban: felhivas) és a

kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok birdlata sorin és az eljiris mas

szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljard, illetSleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg

szervezeteknek egylittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szetinti szakmai, kozbeszerzési,

jogi és pénziigyi szakértelemmel.
23.A dontéshozé testiilet (Kuratérium) feladatai, felelGssége:

2)
b)

)

d)

g

h)

k)

jovahagyja a kozbeszerzési szabalyzatot, illetve annak moédositasait;

jovahagyja az Alapitvany kozbeszerzési tervét, adott esetben annak moédositasait,

kijeloli a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel
rendelkezd, legalabb haromtagi biralobizottsagot (a tovabbiakban: Biralobizottsag);

jovahagyja a jelen, altalanos jellegli Szabalyzattdl eltérd szabalyokat rogzits egyedi eljarasrendet, ha
a Szabalyzattol valo eltérés feltételei fennallnak;

a szakmai, jogi és pénziigyi feltételek teljestilése esetén jovahagyja a felhivast és dokumentacidt,
valamint a dont kozbeszerzési eljaras meginditasarol;

a Biralobizottsag allasfoglalasa és dontési javaslata alapjan sziikség szerint dont a részvételi
jelentkezések/ajanlatok  érvénytelenné  nyilvanitasardl, illetve  valamely  részvételre
jelentkezb/ajanlattevé  kizarisarol, ennek keretében a szitkséges koézbensé dontések
meghozatalardl;

a Biralobizottsag allasfoglalasa és dontési javaslata alapjan dontéshozoként meghozza az eljrast
lezar6  dontést (dont az  ajanlatok  érvényességérsl/érvénytelenségérdl, az  eljaras
eredményérdl/eredménytelenségérdl, a nyertes ajanlattevérdl, adott esetben a legkedvez8bb
ajanlatot kovet6 ajanlattevé kihirdetésérdl, stb.)

abban az esetben, ha az Ajanlatkérével szemben jogorvoslati eljarast kezdeményeznek, dont a
folyamatban levé kozbeszerzési eljaras felfiggesztésérdl;

jogorvoslati eljaras esetén kijeloli a Kozbeszerzési DoéntSbizottsagon az Alapitvanyt képviseld
személyt (Ugyvédet/jogtanicsost);

a Kozbeszerzési Dontébizottsig esetleges elmarasztald dontése esetén - felulvizsgalati hataridén
belil dont a hatarozat felillvizsgalata iranti kereset elGterjesztésérdl, illetve az eljaras
tovabbvitelérdl;

kijeloli a fellebbviteli forumon az Alapitvanyt képviselS személyt (igyvédet/jogtanacsost).

24.A Kuratérium /2026.(V. ) szamu hatirozata szerinti Szervezet és Mkodési Szabalyzat médositasanak
....pontja alapjan, amennyiben az adott kozbeszerzési eljaras becsilt értéke a 100 000 000 Ft-ot
(szazmilli6 forint) nem haladja meg, Ggy a Kuratérium 23. ¢)-k) alpont szerint, kozbeszerzési eljirassal
kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a Titkar gyakorolja.

25.A Titkar feladatai, felelGssége:
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a)

b)

osszesiti az adott koltségvetési évre vonatkozd beszerzési igényeket és a Kbt. hatalya ala tartozo
kozbeszerzési igényeket és ennek alapjan 6sszeillitja az Alapitvany kozbeszerzési tervét;

az €ves Uzleti terv Osszeallitasakor figyelembe veszi és tervezi a relevans évre vonatkozéan mind a
Kbt. hatalya ala tartoz6, mind pedig az ala nem tartozé beszerzéseket;

megvizsgalja a koltségvetési adatok ismeretében a tirgyévre tervezett beszerzések pénziigyi
fedezetbiztositasat;

elterjeszti a Kuratorium részére a kozbeszerzési tervet, adott esetben annak médositasat;
rendszeresen, legalibb negyedévente tijékoztatia a Kuratériumot a kézbeszerzési eljarasok
statuszarol

jelen Szabalyzat 24. pontja szerinti esetekben gyakorolja a Kuratérium dontéshozéi jogait.

26.A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé alkalmazdsa esetén a felelgs akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsado feladatai, felelGssége:

2)

b)

d)
¢)

gondoskodik az &sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtételérél a doéntéshozé altal
kijelolt érintett kozremikoddk tekintetében;
gondoskodik az eljaras megkezdéséhez sziikséges elSkésziiletek végrehajtasardl, kozremiikodik a
kozbeszerzés becstilt értékének meghatirozasiban;
az igényld szervezeti egység szakmai felelGsének javaslata alapjan megallapitja
1. akozbeszerzés targyat és mennyiségét;

1. a kizar6 okokat;

ii.  az alkalmassagi kovetelményeket;

tv.  az értékelési szempontot / szempontokat, adott esetben az ahhoz/azokhoz tattozd

sulyszamot/sulyszamokat;

v.  amiszaki-szakmai leiras kozbeszerzési megfelel3ségét;
gondoskodik az eljarast megindito felhivas tervezetének 6sszeallitasarol;
gondoskodik a kozbeszerzési eljaras dokumenticidjinak osszeallitasarél a Kbt. kozbeszerzési
dokumentumokra vonatkozé szabalyai szerint; ennek soran

- Ajanlatkér jogi képvisel6jének kozremiikodésével javaslatot tesz a szerzédéses feltételekre,

vagy elkésziti a szerz6déstervezetet;
- gondoskodik a kézbeszerzési miszaki leiras Kbt. 58. §-anak, a kdzbeszersési eljardsokban az

alkalmassdg és a kizdrd okok igazoldsinak, valamint a kizbeszerzési mis3aki leirds meghatdrozdsdnalk
médjdrsl sz6l6 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 46-48. §-anak, valamint ag épitési beruhdzdsok,
valamint a3, épitési bernhazdsokho3, kapcsoldds tervezdi és mérnifki s3olgdltatdsok kogbeszersésének részletes
szabalyaird] s36l6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelels — szitkség esetén
az adott kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy bevonasaval torténd
— elkészitésérdl,

- gondoskodik az egyéb koézbeszerzési dokumentumok elkészitésérdl;

- amennyiben szikséges, gondoskodik a tervdokumenticié — sziikség esetén kiilsé szakérts

bevonasaval torténd — elkészitésérdl;
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b

g

h)

k)

)

1))

s)

javaslatot tesz a dontéshozonak az adott kézbeszerzés tekintetében rendelkezésre allé anyagi
fedezet mértékének megallapitasara;

a mindségellendrzéssel tanusitott felhivassal és dokumentacioval a Kbt.-ben eldirt, az eljaras
tipusanak megfelel6é médon — jévahagyast kovetSen - meginditja az eljarast;

adott esetben a Biralobizottsaggal kozosen kidolgozza és elSkésziti a kiegészitd tajékoztatast
igénylé kérdésekre adand6 valaszokat (kiegészité tajékoztatas), konzulticid, helyszinbejaras
tekintetében ~ a  jegyzékonyvet  és  gondoskodik  azok = EKR-ben = torténd
megkiildésérdl/dokumentalasardl;

ajanlattevéi (részvételre jelentkezdi) eljarasi cselekményben foglaltak esetén, indokolt esetben
javaslatot tesz a hatarid6k meghosszabbitasara, elkésziti és megteszi az ezzel kapcsolatos eljarasi
cselekményt;

szitkség esetén javaslatot tesz a felhivas visszavonasara, elkésziti és megteszi az ezzel kapcsolatos
eljarasi cselekményt (ajanlattevk/részvételre jelentkez8k tijékoztatisa, hirdetménykezelés);

az EKR altal el6készitett bontisi jegyz6konyvet a Kbt. szerinti hataridében megkuldi a részvételre
jelentkezbknek, illetve az ajanlattevéknek;

el6késziti a Kbt. 71. § és 72.§ szerinti felhivasokat, azt a Biralobizottsaggal k6zosen véglegesiti,
gondoskodik az ajanlattevék (részvételre jelentkezSk) részére torténd megkiildéstdl;

Osszehivja a Biralobizottsagot, dokumentalja annak munkajat;

az kozbensé és eljarast lezard dontés el6készitésében kozremikaodik, azt elStetjeszti a Kuratérium
részére;

a dontést kovetSen az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasanak lezarasaként irasbeli
Osszegzést készit, azaz az ajanlattevéket {rasban tajékoztatja az eljards eredményérdl,
eredménytelenségérdl, esetleges kizarasarol, a szerz6dés teljesitésére valé alkalmatlansaganak
megallapitasarol, ajanlatanak a Kbt. 73. §-a szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné
nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokardl, az errdl hozott dontést kovetden a lehets
leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon belil és megteszi az ezzel kapcsolatos EKR
eljarasi cselekményt.

eredményes eljaras eredményeként megkotott szerz6dés alairasat kovetSen az eljaras eredményérdl
sz016 tajékoztatd hirdetményt elkésziti, annak kozzétételre torténé megkuldésérdl a Kbt.-ben
foglaltak szerinti hataridében gondoskodik;

gondoskodik a Kbt.-ben és a vonatkozé jogszabalyokban el6irt dokumentilasi rend és
nyilvanossag betartatasardl,

kozzéteszi a CoRe-ban a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket, valamint a
szerz6désmodositasokat;

a szerz6dés teljesitésére vonatkozé adatokat, amennyiben azok hataridében és megfeleléen

rendelkezésre allnak.

27.Amennyiben az Alapitvany a kozbeszerzési eljaras elSkészitése, illetve lefolytatisa soran nem von be
felel6s akkreditalt kozbeszerzési tanacsadot, abban az esetben a 26. pont a)-s) alpont szerinti feladatok
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a Biralobizottsag, valamint az Alapitvany Titkarsag k6zott oszlik meg a Szabalyzatban frtak, valamint a

Kuratérium dontése alapjan.

28.A Biralébizottsag:

2)

b)

d)

g

A legalabb harom tagu Biralobizottsagot a kozbeszerzési eljaras megkezdését megel6zGen kell
létrehozni. A Birdlobizottsag felallitasardl a Kuratérium vagy a Titkar dont, és jeloli ki a tagjait
irasban, ugy, hogy abban legalabb a k6zbeszerzési, jogi, pénziigyi, valamint a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelmet biztosité személy vegyen részt.

A Biralobizottsag 6nallé dontési jogkorrel nem rendelkezik, déntési javaslatot és irasbeli
szakvéleményt készit.

A Biralobizottsag tagjai irasban nyilatkoznak artél, hogy veliik szemben nem 4ll fenn a Kbt. 25.
§-a szerinti Gsszeférhetetlenség, valamint arrdl, hogy az eljiras soran birtokukba jutott tizleti és
egyéb titkot megdrzik.

A Biralobizottsig akkor hatirozatképes, ha Glésén az Gsszes tagja jelen van. A Biralobizottsag
valamennyi meghozand6 dontésrdl szavaz, dontéseit a szavazattdbbség elve alapjan hozza. A
szavazas soran a tagokat azonos szavazati jogok illetik meg. Szavazategyenléség esetén az
Biralobizottsag elnokének szavazat dont.

A Birilébizottsig valamennyi tléseirdl, munk4jardl jegyzékonyvet kell késziteni. A dontési
javaslatot tartalmazé jegyz6konyv részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A Biralobizottsag jogosult iilésen kiviil is elektronikus tton (e-mail) dénteni. Ebben az esetben
a biralébizottsagi tagok dontésiiket e-mailen kildik meg a Bizottsag elndke részére. Az e-mailen
tortént szavazasrol jegyz6konyv késziil, amelynek melléklete a tagok e-mailjei.

A Birilobizottsag tagjai a szakértelmilk szerinti teriletek alapjin felelnek azért, hogy a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa soran hozott dontések megfelelnek az eljarast megindité
felhivasban, a kozbeszerzési dokumentumokban, illetve a vonatkozd jogszabalyokban foglalt
teltételeknek.

29.A Biralobizottsag feladata:

2)
b)

)

d)

a felhivas és kozbeszerzési dokumentumok el6készitésében valéd részvétel;

az ajanlatok értékelési szempontok alapjan torténd értékelése , azokrdl irasbeli szakvéleményt
készitése, valamint dontési javaslatot elStetjesztése a dontéshozo elé;

az eljaras soran a Kbt. 69. § (2)-(3) bekezdéseiben foglaltak szerint elézetesen megitéli az
ajanlatok megfelel6ségét, valamint az ajanlatokat értékeli, és ennek alapjan meghatarozza, hogy
mely ajinlattevéket hivja fel Ajanlatkéré a Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti igazolisok
benyujtasara,

dontési javaslatiban inditvanyt tesz a dontéshozonak az ajanlatok érvényessége/érvénytelensége,
az ajanlattevSk alkalmassaga/alkalmatlansiga tekintetében, valamint a kizaras kérdésében,
javaslatot tesz az eljaras nyertesére, adott esetben masodik helyezettjének személyére, illetve —
amennyiben annak feltételei fennallnak — az eljaris eredménytelenné nyilvanitasara,
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t) adott esetben javaslatot tesz az ajanlati kotottség idStartamanak meghosszabbitasara

g) jelzia dontéshozd (Kuratérium vagy Titkar) felé —indoklassal ellatva —ha a kozbeszerzési eljarast
a Kbt.-ben foglalt okbdl eredménytelenné kell nyilvanitani;

h) ajogorvoslati eljarasban az ajanlatkérét képvisels személy (Ugyvéd/jogtanicsos) timogatisa.

30.Az eljarasba bevont egyéb személyek, szervezetek felelGssége
a) Az Ajanlatkérének a kozbeszerzési eljarasaban részt vevé — Dontéshozé altal megbizott —
személyek és szervezeti egységek felel6sséggel tartoznak a feladat- és hataskorikbe tartozo
teladatok jogszert elvégzéséért.
b) Kotelesek a jelen Szabalyzat, valamint a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok eléirasait
attanulmanyozni, és az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasa soran azok rendelkezései alapjan a

tolik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

VIIL. Osszeférhetetlenség és titoktartas

31.Az Alapitvany, mint ajanlatkér6 nevében eljaré és az Alapitvany, mint ajanlatkérd altal az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy
vele szemben fennall-e barmely olyan koriilmény, amely az a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenséget
eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédd tébb folyamatban (eljaras
el6készitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl szolo
dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsoloddan meg kell tennie.

32.A kozbeszerzési eljaras el6készitésében, lefolytatasaban, illetve a dontéshozatalban részt vevé minden
személy titoktartasi kotelezettséggel tartozik, és ert8l irasban kotelesek nyilatkozni. Az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

33.Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat a Titkar altal kijelolt munkatars, amennyiben
bevonasra keriil, a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé részére kell atadni.

34.Ha az 6sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetSen meriil fel, az érintett
személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az Alapitvany részére akként, hogy ezen bejelentést a
kozbeszerzési eljarasba bevont felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanicsadd részére teszi meg, aki
ezt kivizsgalja. Ha felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé nem keriilt bevonasra, akkor a Titkar
részére kell a bejelentést megtenni. Az érintett személy vallalja, az Osszeférhetetlenségi helyzet
feltarasaban és orvoslasaban az ajanlatkérével egytittmikodik, vele minden szikséges informacidt
megoszt.

35.A 34. pont szerinti bejelentés tartalmazza, milyen Osszeférhetetlenségi helyzet keletkezett, mennyiben
befolyasolta ez a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodé cselekedeteit a tudomasra jutas idépontjaban.

36.Az Ajanlatkérd az 6sszeférhetetlenségi ok kikiiszébolése érdekében a szikséges intézkedést megteszi.
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IX. Kézbeszerzési eljaras kezdeményezése, el6készitése

37.A kozbeszerzési igényeket a Titkar vagy a Titkar altal kijelolt munkatars gyGjti és dokumentalja, sziikség
esetén a Kuratérium, vagy a Titkar elé tetjeszti a jelen Szabalyzat 2. mellékletet képezé kozbeszerzési
Kozbeszerzési igény bejelentése nyomtatvanyon (a tovabbiakban: Nyomtatvany). A Nyomtatvanyhoz
mellékelni sziikséges a miszaki lefrast, a becsilt értéket megalapoz6 irato(ka)t és a fedezetigazolast,

38.Az Alapitvany, a célravezetd elSkészités érdekében, a felmerilS szakmai kérdések megvalaszolasara, a
miszaki leiras Osszeadllitasihoz megfeleld szakértelemmel rendelkezé szakembert bizhat meg,
amennyiben az Alapitviny nem rendelkezik megfelel6, a kozbeszerzési eljaris tirgya szerinti
szakértelemmel.

39.Az elékészités sorin Ajanlatkéré a Kbt. 28. § (1) bekezdésben meghatirozott felelésségi korében
koteles a becstlt érték meghatarozasa céljabdl kilon vizsgilatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. A vizsgalat soran az ajanlatkéré objektiv alapi moédszereket alkalmazhat. Ilyen
modszerek kilonosen

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyl szakérts igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak éltal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis,

f) az ajanlatkérd korabbi, hasonl6 targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

g) a Kozbeszerzési Hatésag altal kiadott arstatisztika.

40.A kézbeszerzési eljaras meginditasara csak akkor kertilhet sor, ha a pénziigyi fedezet rendelkezésre all
vagy a tamogatasra iranyul6 igény (palyazat, projektjavaslat, timogatasi szerz6dés médositas) keriilt
benyujtasra vagy benyujtista fog keriilni és a feltételes kozbeszerzési eljards meginditisanak Kbt.
szerint feltételei fennallnak. A kozbeszerzési eljaras meginditisara irinyulé el6készité dokumentumnak
tartalmaznia kell a Kuratérium vagy 100 milli6 forint alatt a Titkar arra vonatkozé nyilatkozatat, hogy
a kozbeszerzési eljaras lefolytatisit kovetSen megkotésre kerild  szerz8désbél  fakadd
kotelezettségvallalas  teljesitéséhez szitkséges fedezet rendelkezésre 4ll (fedezetigazolas), és a
kotelezettségvillalis nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat, és hogy a kifizetés varhat6
idépontjaban a fedezet rendelkezéstre all-e.

41.Ha a Kozbeszerzési igény vagy a mellékletei hianyosak, akkor a Titkar a hidnyok pétlasara felhivia a
kozbeszerzési igényt benyujté személyt. A Titkar kizirdlag a Kozbeszerzési igény és megfelels
mellékletei hidnytalan rendelkezésre allasakor minGsiti a beszerzést, és vizsgalja, hogy a beszerzést
kozbeszerzési eljaras keretében kell-e megvalositani. A Titkar ezen folyamatba, ha az szitkséges a helyes
allaspont kialakitasa érdekében, akkor szakértSt (tandcsadét), tobbek kozott felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadét vonhat be.

42.A Kbt. szerinti részekre bontasi tilalom szabalyanak betartasihoz szitkséges informacidkat a Titkar a

konyvelési adatok bekérésével szerzi be.
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43.A Titkar a kozbeszerzési eljaras elSkészitése érdekében szakmai felelSst jelol ki. Felelds akkreditalt
koézbeszerzési szaktanacsado bevonasa esetén a felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé koteles
megvizsgalni a szakmai és pénziigyi el6készités korében készult iratokat, és szikség esetén azok
kiegészitését, pontositasat, javitisit kezdeményezi a szakmai feleldsnél. A szakmai felelSs a kijelolt
Biralobizottsagi tagokkal, illetve felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé bevonisa esetén a
felel6s akkreditalt kozbeszerzési tanacsadd a szakmai felelSssel vagy a Biralobizottsagi tagokkal kozosen
kidolgozza a kozbeszerzési dokumentumokat, elkésziti a felhivasat.

44.A szakmai felelSs elkésziti a kbzbeszerzési eljaras meginditasira vonatkozo, a Kuratorium vagy Titkar
dontéshozatalahoz szitkséges elSterjesztést, melynek részét képezi a Nyomtatvany és mellékletei,
valamint a kozbeszerzési dokumentumok.

45.A kozbeszerzési értékhatart elérs, vagy az egybeszamitasi kotelezettség alapjan kozbeszerzés koteles
eljarasok meginditasarol a Kuratérium vagy a Titkar dont.

46.A Kuratérium hatarozatban kijeloli a kézbeszerzési eljaras lefolytatasaért felelés munkavallalot. A
Kuratérium dontése kiterjedhet arra is, hogy a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi
és pénzigyl szakértelem biztositasa érdekében - amennyiben elézetesen felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasara nem kertilt sor - az adott kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval
kiils6 szakért6t biz meg. Tanacsadoként az Alapitvany felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
is bevonhat.

X. A kézbeszerzési eljaras lefolytatasa

47.A Titkar altal kijelolt munkatars, vagy ha a bevonasra keriilt felelds akkreditalt kozbeszerzési tanacsado,
akkor a felel6s akkreditalt kozbeszerzési gondoskodik az eljarast megindit felhivas EKR rendszeren
keresztil torténé megkiildésérdl, a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai Osszegezésrdl szolé 44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben foglaltaknak
megfeleléen gondoskodik szitkséges hirdetmények kozzétételérdl a Kozbeszerzési Ertesitdben.

48.Ajanlattételi szakaszban a Titkar altal kijelolt munkavallalé vagy a felel6s akkreditalt kozbeszerzési
tanacsado végzi el az egyes eljarasi cselekményeket az EKR-ben.

49.A Kuratérium vagy a Titkar koteles az eljarast megindité felhivasban meghatarozni azt a szempontot
vagy szempontokat, amelyek alapjan a szamara legelényosebb ajanlatot kivalasztja (a tovabbiakban:
értékelési szempontok).

50.Ertékelési szempontként alkalmazhatéak:

a) alegalacsonyabb ar,

b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkéré altal meghatarozott koltséghatékonysagi
modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy

c) alegjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan - kilonésen mindségi, kornyezetvédelmi, szocialis -
szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is szerepel.
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51.A Biralobizottsag feladata - a hianypotlasok, felvilagositasok, indokolasok, igazolasok birtokaban - az
ajanlatok tartalmi és formai ellendrzése, tovabba annak vizsgalata, hogy az ajanlatok megfelelnek-e a
telhivasban, a dokumentaciéban és a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

52.A Biralébizottsag a felhivasban meghatirozott értékelési szempontok, stlyszamok szerint, a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott értékelési modszertan alapjan végzi el az ajanlatok
értékelését.

53.A Biralobizottsag az ajanlatokrdl irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Kuratérium vagy
a Titkar részére.

54.Az ajanlatok érvényességére (érvénytelenségére), illetve az eljirds eredményére vonatkozé ajanlatkérdi
dontést a Kuratérium vagy a Titkar hozza meg a rendelkezésére allé informacidk alapjan és a
Biralobizottsag javaslatanak figyelem bevételével. A Biralobizottsig javaslatatol eltérd dontést a

Kuratérium vagy a Titkar koteles irasban indokolni.

XI. Szerz6déskotés

55.Az eredményesen lefolytatott kozbeszerzési eljaras szerz&déskotéssel zarul. A szerzédést a Kbt. 131.
{-a alapjan a nyertes ajanlattevével — kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevikkel — kell irdsban
megkotni a kozbeszerzési eljarasban kézolt végleges feltételek, szerz8déstervezet és ajanlat tartalmanak
megfelel6en. A szerzédésnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek. Ha az eljarasban lehetséges volt
a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel, az egyes részek tekintetében nyertesekkel kell szerzédést
kotni.

56.A megkotésre kertlé szerzédést az eljarast megindité felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok, és a
nyertes ajanlattevé ajanlata alapjan a Titkar altal kijelolt munkatars, vagy a bevonasra kertilt felel8s
kozbeszerzési szaktanacsado allitja 6ssze és késziti el6, melyhez szikség esetén igénybe veheti az
Ajanlatkérd jogi képviselSjének kézremikodését. Amennyiben a dokumentacié szerzédéstervezetet is
tartalmazott, a szerz6déstervezet nyertes ajanlattevé ajanlata alapjan torténd véglegesitését a Titkar altal
kijelolt munkatars végzi.

57.A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotendd szerzédéseket az Alapitvany képviseldi az Alapitd
okiratban vagy Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban szabalyozott képviselet jogosultsag médjanak és
terjedelmének megfeleléen irjak ala. Amennyiben jogszabaly vagy az Alapitvany valamely egyéb belsé
szabalyzata alapjan a szerz6dés alairasahoz harmadik személy, vagy belsS szerv hozzajarulsa szitkséges,
akkor a szerz6dés alairasa soran erre figyelemmel kell eljarni.

58.A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés Kbt. szetinti kozzétételéért a Titkar altal
kijelolt munkatars, illetve felelés akkreditalt kozbeszerzési taniacsadé alkalmazasa esetén a felelSs
akkreditalt kozbeszerzési tanacsad6 felel8s. A felel8s akkreditalt kozbeszerzési tanacsadd részére a
Titkar altal kijelolt munkatars kiildi meg a szerz6dést elektronikus ton a szerz8dés alairasat kovetSen
haladéktalanul.

oldal 12 / 17



M/

MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANYI EGYETEMERT
ALAPITVANY

XII. A kézpontositott kézbeszerzés

59.Az Alapitvany a kozbeszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerben torténd megvalodsitasira
nem koteles, de ahhoz a Kuratérium dontése esetén 6nként csatlakozhat, igy a csatlakozas esetén
jogosult a kézpontositott kdzbeszerzési rendszerbdl torténd beszerzésre.

60.Amennyiben az Alapitvany onként csatlakozik a kézpontositott kozbeszerzési rendszetrhez, akkor a
csatlakozassal jar6 feladatokat, igy kilondsen a jogszabaly elSirasa alapjan készitendd terveket,
igénybejelentéseket, adatrogzitéseket, adminisztracios feladatokat a Titkar 4ltal kijel6lt munkatars végzi.

XIII. Vegyes rendelkezések

61.Jelen Szabalyzat nem kivanja megismételni a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos, a Kbt.-
ben, valamint a kapcsolodd jogszabalyokban elbirt szabalyokat, a nem szabalyozott kérdések
tekintetében azok iranyadéak. Az Alapitvany altal folytatott kdzbeszerzési eljarasok fajtainak, tipusainak
megfeleléen kell alkalmazni a vonatkozé eldirasokat, figyelembe véve az eljarasokban résztvevd
személyek kompetenciajat, illetve felelGsség- és hataskorét.

62.Az Alapitvany kozbeszerzéseibe bevont személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyokat és a Szabalyzat eldirasait megismerni és a kozbeszerzések soran azok betartasaval, a

tolik elvarhaté gondosaggal eljarni.

Kelt: Budapest, 2026.majus 2 A /

Dr. Csanyi Sandor
kuratériumi.elnok
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1. szami melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Ajanlatkéré megnevezése: Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetemért Alapitvany

Ajanlatkéré székhelye: 2100 Godolls, Pater Karoly utca 1.

Ajanlatkéré nyilvantartasi szama: 13-01-0004151

Korbeszctats cljiris TNOPNEVEZERE, LAEPTAL : 55 » sommmmumsn s tsbn it dsasiiais vass i s8aeioiiisainisasssinannesans
Kozbeszerzési eljaras tipusa, eljarasi rendje: ...

Kozbeszerzési eljaras szakasza: elSkészitési / biralati / dontési szakasz'

Alulirott .......... (nyilatkozé csaladi és uténeve) (nyilatkozd sziletési helye, ide: ................. , lakcim:
.................... , nyilatkozé koézbeszerzési eljarasban betoltott szerepe2 ............cocoiiiiiiiiiiiiiiiiil)
nyilatkozom, hogy a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt) 25. § szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, a yuveeeneen... ? targyu eljaras soran, mint az ajanlatkérd nevében

eljard, vagy az altala az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy kijelentem,
hogy a fentiekben meghatirozott kézbeszerzési eljarasban velem szemben nem éllnak fenn a Kbt. 25. §-aban
rogzitett, 6sszeférhetetlenséget okozé korilmények.

Kjjelentem és vallalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenségi helyzet vagy annak kockizata
velem szemben jelen nyilatkozat megtételét kovetGen felmeril, azt az Gsszeférhetetlenségi helyzet felmertilését
kovetéen haladéktalanul irdsban értesitem a kozbeszerzési szabalyzatban meghatirozott médon, az ott
meghatarozott személy részére.

Kijjelentem tovabba, hogy a tudomasomra jutott informacidkat, adatokat, a Kbt. 44. §-a, az iizleti titok védelmérdl
52616 2018. évi LIV. térvény 1. §-a és a 2011. CXII. torvény 27. § (3) bekezdése szerinti Uzleti és egyéb titkot,
valamint a feladat ellitasa soran szerzett mindenfajta informaciot

— bizalmasan kezelek,

— azokat harmadik személynek kizardlag az ajanlatkérd képviselSjének utasitisa alapjan adom Aat,

— azokat kizarélag a megbizdlevélben foglaltak teljesitéséhez hasznalom fel,

— azokrdl harmadik személyek elétt nyilatkozatot nem teszek.

Tudomasul veszem, hogy a feladatok ellitasaval Osszefliggé adatok tzleti titoknak mindstlnek. Amennyiben a
feladatok ellatisahoz mindsitett adat megismerése valik sziikségessé, ez esetben a mindsitett adatok védelmérdl
52616 2009. évi CLV. torvény rendelkezései szerint jarok el. Amennyiben a feladatok teljesitése személyes, illetve
kilonleges adatnak min6siil6 adatot érint, gy az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
520616 2011. CXII. térvény vonatkozé rendelkezései szerint jarok el.

2 Példaul birdlobizottsgi tag; jogi, pénziigyi, kézbeszerzési, kézbeszerzés tirgya szerinti szakértelmet biztosité személy; felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado, dontéshozo, stb.

oldal 14 / 17



M/

MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANYI EGYETEMERT
ALAPITVANY

Tudomasul veszem, hogy a birtokomba kerul6 iratok, adathordozok nem képezik a tulajdonomat és amennyiben
ilyen a birtokomba kerill, azt koteles vagyok — irdsos atadas-atvételi jegyzSkonyv felvétele mellett —
visszaszolgaltatni.

Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség az elvégzett munkat kovetSen is, id8beli kotlatozas nélkiil
terhel. Tudomadsul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Polgiri Torvénykonyvben

meghatarozott jogkovetkezmények alkalmazhatdak velem szemben.

Kelt: oo,
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2. szamu melléklet
Ko6zbeszerzési igény bejelentése
1. Kezdemernyerd tephsveatan .. omusmmmvsusonessss s sisscai438554555052554580ntnennnns
2. Kapcesolattartd MEVE: ... .. ..o ittt
3. Kapcsolattartd elérhetGsege: .. .. .. .ot
4. Szakmai felelGs neve: ... .. ...
5. Szakmai felel6s elerhetOsbge: «ovuuieisiiisiciioniieisiiiinrarsnrnronsnssssenonmmesmsnnsssmmosmsnns s
6. A kozbeszerzés targyanak pontos MegnevezeEse: ... ... ....o.viviit ittt
7. A kozbeszerzés targyanak mennyisége, leftdsa: ...
8. Teljesites helye (eitn, éptlet; EIET; AJEOY: 11 v xssissusnanssssmmmasssnmmeessssonssmsmme s it nvonmomms
9. Teljesités hatarideje (nap, honap): ... . ...
10. A beszerzés tervezett értéke (nettd6 HUF/EUR/...): .ooiiiiiii e
11. A beszerzési egybeszamitassal érintett: igen/nem
12. A beszerzés egybeszamitott értéke: (nettd HUF/EUR/...): ..o,
Mellékletek:

— muszaki leiras;
— becstlt értéket alatamaszto irat(ok);

— fedezetigazolas.

Keltezés: ..o

Kezdeményezs alafrasa: .........oooiiiiiiiiiiiiiiii

Kezdeményezd neve: ...........oooiiiiiiiiiiiii
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