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MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANY!I EGYETEM

Biztos hely, biztos tuddas, biztos jévo!

TANULMANYI ES NEPTUN REFERENS

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozé
egyeteme és tudaskodzpontja rendkivil szerteagazo tevékenységi korrel és az
egész orszagra kiterjedé campus és intézeti halozattal rendelkezik.

Egyetemtink Tanulmanyi Foéosztaly szervezeti egységébe keresstik leendd
munkatarsunkat.

Munkaidd: teljes munkaidé

Jogviszony idétartama: hatarozatlan idej

A feladatok az alabbiak:

hallgatoi kérelmek doéntés el6készitése és dontésre valo tovabbitasa,
részvétel a dontéshozatali folyamatban

részvétel az oklevelek és oklevélmellékletek nyomtatasaban

hallgatoi jogviszonnyal vagy végzettséggel kapcsolatos adatszolgaltatas

onkoltségi dijak megallapitasaval és NEPTUN TR-ben torténd kiirasaval
kapcsolatos elékészité feladatok

részvétel az Egyetem oktatasi, tanulmanyi informaciékat tartalmazo
honlapjanak kialakitasaban és mukodtetésében

hallgatok részére kiadando okiratok és egyéb dokumentumok
elkészitése, jogviszonyanak ellenérzése

diakhitel tigyek



részvetel a zarovizsgak elékészitésében

Uj Neptun modulok tesztelése, bevezetési elokészliletek megtétele

FIR jelentések (konténerek) készitése

NEPTUN TR-ben tarolt adatok koézponti ellenérzése, javitasa,

lekérdezése

e intézeti NEPTUN TR adminisztratorok tamogatasa

e specifikus NEPTUN TR tovabbképzések tartasa a munkatarsaknak

o targyfelvételek nyomon kovetése, a tantargyfelvételi idészakot kévetéen
a nem indulé kurzusok térlése

e részveétel a tanévi idébeosztas elékészitésében

e kozponti hallgatoi tajékoztatasok kiktildése (Neptun tizenet)

o eseti jelleggel iktatasi feladatok ellatasa a Poszeidon rendszerben

Jelentkezés feltétele:

o fels6fokt végzettség

o kozépfoku angol nyelvtudas

e MS Office programok felhasznalo szint( ismeretek
e rugalmassag, terhelhetéség

e cselekvéképesség és blintetlen eléélet

Az elbiralasnal elonyt jelent:

e Neptun tanulmanyi rendszer ismerete

e Poszeidon iktatasi rendszer ismerete

o fels6éoktatasban szerzett munkatapasztalat

e tanulmanyi adminisztracios tertileten szerzett tapasztalat
e TUgyviteli rendszer hasznalataban szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

o Fényképes szakmai 6néletrajz
e Motivacios levél a bérigény megjeldlésével

Amit kinalunk:

« Hosszu tavu és biztos munkalehetéség Magyarorszag egyik legnagyobb
egyeteménél

o Heti egy nap home-office munkalehetéség

« Cafeteria (SZEP kartya)

o Valtozatos feladatok

« Kivalo, tamogaté munkahelyi légkor, csapatmunka

o Utazasi koltségtérités

e Folyamatos szakmai fejlédési lehetéségek (tréningek, konferenciak)
biztositasa

o Udulési, sportolasi lehetéségek

A jelentkezés hatarideje: 2025. oktober 17.



A jelentkezés modja:

e A profession.hu allasportalon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail cimen keresztil. A targyban kérjuk megjeldlni a betdltendd
munkakor elnevezését: ,tanulmanyi és neptun referens” és a palyazat
azonosito szamat: MATE-K/288-27/2025.

A munkavégzés helye: 1118 Budapest, Villanyi ut 29-43.

Egyéb tajékoztatas:

e A munkakor az elsd sikeres palyazot kovetéen azonnal betdlthetd;

e A palyazat elkuildésével kiilon nyilatkozat nélkul is elfogadja az egyetem
allaspalyazatokrol szolo adatkezelési tajékoztatojaban foglaltakat:
https:/ /uni-mate.hu/documents /40312 /242434 /adatkezeles-
allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
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