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PALYAZATI REFERENS

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozo
egyeteme és tudaskodzpontja rendkivil szerteagazo tevékenységi korrel és az
egész orszagra kiterjedé campus és intézeti halézattal rendelkezik.

Egyetemtlink Palyazatkezelési és Innovaciomenedzsment Igazgatosag
Nemzetko6zi Projektek Osztaly szervezeti egységébe keresstiik leendd
munkatarsunkat.

Munkaidd: teljes munkaidé
Jogviszony idétartama: hatarozott ideji1, 2026.07.31-ig

A feladatok az alabbiak:

e Pénziigyi elszamolasok készitése a kulonb6zé nemzetkodzi projektekben
(pl.Interreg, H2020, Erasmus+, Horizon Europe, V4, Kormanyzati Oneré
Alap)

o Pénzigyi tervezés, koltségvetés-tervezés és beszamolo készités; szerzédés
modositasok elékészitése; kifizetések feldolgozasa; és az egyetem altal
mukodtetett, az EU altal tarsfinanszirozott konkrét projektek koltségvetési
teljesitményének nyomon koévetése, szorosan egylUttmuiikoédve az eurdpai
projektek koordinatoraval.

e Havi munkaidé-nyilvantartasok készitése; a projektekkel kapcsolatos
adminisztrativ és jogi dokumentaci6 6sszegyUjtése és archivalasa.

o A szamlak feldolgozasa és archivalasa, beleértve a kiilsé ellenérzésekre valo
felkészuiléseket



Napi kommunikacio a projekteket iranyito és a megvaldsitasban résztvevd
munkatarsakkal

A projektek végrehajtasahoz szikséges pénzigyi koordinaciés és
adminisztrativ feladatok ellatasa

Egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa

Szerzdédésel6készitésben valo aktiv részvétel (tamogatasi megallapodas,
konzorciumi megallapodas és egyéb jogi referenciadokumentumok)
figyelemmel kisérése és tovabbi megallapodasok kidolgozasa.

Jelentkezés feltétele:

Fels6foku végzettség

Relevans, legalabb 3 év tapasztalat

Nemzetkozi palyazatokban valo aktiv részvétel (elsésorban Horizon
Europe, Life, Interreg, Erasmus+ programok elszamolasi folyamatanak
teljeskortl ismerete)

Targyaloképes angol nyelvtudas szoban és irasban (nyelvvizsgaval
alatamasztva)

MS Office programok felhasznalodi szintt ismerete

Proaktiv, dinamikus, 6nall6 munkavégzeés

Eredmény- és sikerorientalt személyiség

Jo a szervezbékészsége

Pontos és preciz

cselekvéképes és buintetlen eléélet

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai 6néletrajz
Motivacios levél a bérigény megjelélésével

Amit kinalunk:

Versenyképes jovedelem

Hosszu tavu és biztos munkalehetéség Magyarorszag egyik legnagyobb
egyeteménél

Heti egy nap home-office munkalehetdéség

Cafeteria (SZEP kartya)

Valtozatos feladatok

Kivalo, tamogatéo munkahelyi légkor, csapatmunka

Utazasi koltségtérités, illetve szolgalati lakas az egyetem vonatkozo
szabalyzatai szerint

Céges mobiltelefon eléfizetés

Folyamatos szakmai fejlédési lehetéségek (tréningek, konferenciak)
biztositasa

Udulési, sportolasi lehetéségek

A jelentkezés hatarideje: 2024. szeptember 5.

A kivalasztasi folyamat a palyazatok beérkezésével megkezdddik.



A jelentkezés modja:

e A profession.hu allasportalon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail cimen keresztul. A targyban kérjuk megjeldlni a betdltendd
munkakor elnevezését: ,palyazati referens” és a palyazat azonosito
szamat: MATE-K/443-37/2024.

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2100 G6dolls, Tessedik ut 4.

Egyéb tajékoztatas:

¢ A munkakér leghamarabb 2024.08.01-t61 télthetd be;

e A palyazat elkuildésével kiilon nyilatkozat nélkul is elfogadja az egyetem
allaspalyazatokrol sz6lo adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat:
https://uni-mate.hu/documents /40312 /242434 /adatkezeles-
allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
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