
1. számú melléklet 

 

Kérelem 

A MATE saját halottja után igényelhető költségtérítés elszámolásához 

 

Elhunyt adatai: 

 

neve: .............................................................................................................................................  

szervezeti egysége: .......................................................................................................................  

 

Bejelentő hozzátartozó adatai: 

 

neve: .............................................................................................................................................  

születési helye, ideje: ....................................................................................................................  

anyja neve: ...................................................................................................................................  

 

Csatolandó mellékletek: 

 

1. A MATE nevére kiállított számla 

2. Halotti anyakönyvi kivonat (az elhunyt személy személyes adatai közül az elhunyt 

születési családi és utónevén és a halálesetének idején kívül minden személyes adatot 

ki kell takarni). 

 

 

A vonatkozó szabályzatban és az adatkezelési tájékoztatóban foglaltakat megismertem és 

tudomásul vettem. 

 

 

Kelt: ……………………, …………………… 

  

 ……………………………… 

 aláírás 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A kérelmet és mellékleteit elektronikus úton (szkennelve) kérjük megküldeni a HR Igazgatóság 

részére a human@uni-mate.hu e-mail címre.  

mailto:human@uni-mate.hu


Adatkezelési tájékoztató 

 

1. Adatkezelő 

Magyar Agrár- és Élettudományi Egyetem (képviseli: Dr. Gyuricza Csaba rektor; e-mail címe: adatvedelem@uni-

mate.hu; telefonszáma: 06-28-522-000; honlapja: www.uni-mate.hu; székhelye: 2100 Gödöllő, Páter Károly u. 1.; 

levelezési címe: 2103 Gödöllő, Pf. 303.; adószáma: 19294784-4-44; adatvédelmi tisztviselőjének neve: Dr. Fuchs 

Melitta; elérhetősége: dpo@uni-mate.hu) 

 

2. Jogszabályi háttér 

• AZ EURÓPAI PARLAMENT ÉS A TANÁCS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. április 27.) a 

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok 

szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről (GDPR), 

• 2011. évi CCIV. törvény a nemzeti felsőoktatásról (Nftv.), 

• 1995. évi LXVI. törvény a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről (Ltv.), 

• 1996. évi XX. törvény a személyazonosító jel helyébe lépő azonosítási módokról és az azonosító kódok 

használatáról (Sztv.), 

• 2013. évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről (Ptk.), 

• 2000. évi C. törvény a számvitelről (Számv. tv.). 

 

3. A kezelt személyes adatok köre, az adatkezelés célja, jogalapja és időtartama 

Személyes adat Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Adatkezelés időtartama 

a bejelentő hozzátartozó 

természetes személyazonosító 

(4T) adatai 

a hozzátartozó 

azonosítása 

a kérelem benyújtásával 

az Egyetem és Ön között 

a költségtérítés 

elszámolására létrejött 

szerződés megkötését 

megelőző lépések 

megtétele és a szerződés 

teljesítése 

[GDPR 6. cikk (1) b)] 

az Egyetem Iratkezelési 

Szabályzata értelmében 

5 évig 

a bejelentő hozzátartozó 

aláírása 
a kérelem hitelessége 

 

4. Az adatok tárolása, adatbiztonság 

Az Egyetem személyes adatait a saját szerverén és a jelen pontban megadott adatfeldolgozási rendszerekben tárolja. A 

technika mindenkori fejlettségére tekintettel megfelelő műszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel, valamint 

szerverszintű és alkalmazásszintű védelmi eljárásokkal gondoskodik az adatkezelés biztonságáról és személyes adatainak 

a védelméről. A személyes adatokhoz a HR Igazgatóság és a Pénzügyi Osztály munkatársai férhetnek hozzá, a munkájuk 

ellátásához szükséges mértékben, célhoz kötötten. Személyes adatai harmadik fél részére nem kerülnek továbbításra. Az 

adatkezelés során az Egyetem az alábbi adatfeldolgozók közreműködését veszi igénybe: 

• a keletkező iratanyag iktatása és tárolása céljából: a Poszeidon iratkezelő rendszert üzemeltető Campus Codeworks 

Zrt. (székhelye: 1117 Budapest, Hauszmann Alajos u. 3/B., adószáma: 11684057-2-43, cégjegyzékszáma: 01-10-

140314) 

• az elektronikus kapcsolattartás és a személyes adatok bekérése céljából: a Microsoft 365 vállalati verziójának 

részeként a Microsoft Outlook szolgáltatást üzemeltető Microsoft Corporation magyarországi leányvállalata, a 

Microsoft Magyarország Kft. (székhelye: 1031 Budapest, Graphisoft Park 3., adószáma: 10836653-2-44, 

cégjegyzékszáma: 01-09-262313) 

 

5. Érintetti jogok 

Ön jogosult tájékoztatást kérni az adatkezelésről, hozzáférést kérni személyes adataihoz (pl. másolat formájában), továbbá 

kérheti személyes adatainak helyesbítését (módosítását, kijavítását vagy kiegészítését), adatainak törlését, az adatkezelés 

korlátozását (pl. az adatok zárolását), és élhet az adathordozhatósághoz való jogával (pl. kérheti adatainak közvetlen 

továbbítását egy másik adatkezelő részére). Kérelmét, annak beérkezésétől számított egy hónapon belül elbíráljuk. 

 

6. Jogorvoslati lehetőségek 

• Hatósági vagy bírósági eljárás kezdeményezése előtt az adatkezeléssel kapcsolatos panasz esetén – a felmerült 

probléma minél gyorsabb megoldása érdekében – az Egyetem adatvédelmi tisztviselőjéhez (ld. 1. pont) fordulhat. 

• Jogainak érvényesítése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz (e-mail címe: 

ugyfelszolgalat@naih.hu; telefonszáma: 06-1-391-1400; fax száma: 06-1-391-1410; honlapja: www.naih.hu; 

székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; levelezési címe: 1363 Budapest, Pf.: 9.), illetve bírósághoz fordulhat. 

A per elbírálása a törvényszék hatáskörébe tartozik. A per – a jelölt választása szerint – a lakóhelye vagy tartózkodási 

helye szerint illetékes törvényszék előtt is megindítható. 
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