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Munkatapasztalat beszámításhoz szükséges beszámoló tartalmi és formai 

követelményei 

 
Az intézeti TKB által a munkatapasztalat alapján teljesített követelmények elismeréséhez 

szükséges írásbeli beszámoló lényege, hogy bemutassa a megszerzett tudást és az elsajátított 

készségeket. Ennek keretében ajánlott részletezni: 

 

1. A releváns munkatapasztalatot: Milyen pozícióban, milyen feladatokat látott el, és 

milyen időtartamig dolgozott ezen a területen? 

2. Kiemelt szakmai ismereteket és készségeket: Az adott munkakör során milyen 

specifikus szakmai ismereteket sajátított el, melyek relevánsak a tantárgy 

szempontjából? 

3. Összefüggést az elismerni kívánt ismeretekkel: Írja le, hogyan kapcsolódik a meglévő 

tapasztalat és tudás a tanulmányok által megkövetelt kompetenciákhoz. 

4. Önreflexiót: Értékelje saját fejlődését és az adott területen szerzett tapasztalat hatását a 

szakmai kompetenciáira. 

 

Tartalmi irányelvek 

A beszámoló alapvető célja, hogy az intézeti TKB számára bemutassa, hogyan sajátította el a 

hallgató a munkaköre révén a tanulmányi követelményeket. Az alábbi részek segítenek az 

összefoglaló logikus felépítésben. 

 

A beszámoló terjedelme a címoldal nélkül minimum 2, maximum 5 oldal. 

 

Címoldal 

• A beszámolóhoz az 1. számú melléklet szerinti címoldalt kell készíteni. 

 

Bevezetés (1-2 bekezdés) 

• Röviden ismertesse a munkatapasztalatot és azt, hogy miért releváns az adott tantárgyi 

vagy kurzuskövetelmények szempontjából. 

• Írja le, hogy milyen területeken szerezte a tapasztalatot, illetve milyen kompetenciák 

elsajátítása volt jellemző a munkavégzés során. 

• Röviden mutassa be a munkáltatót (céget, intézményt) vagy egyéni 

vállalkozását/őstermelői tevékenységét, ahol a munkatapasztalatot szerezte. 

 

Munkakör(ök) ismertetése (2-3 bekezdés) 

• Térjen ki a betöltött pozíció(k)ra, a felelősségi körökre és a feladatokra, amelyek során 

a tantárgyi tartalmat lefedő ismereteket alkalmazta. Az egyes pozícióknál adja meg azok 

kezdő és végdátumát. 

• Említse meg azokat a konkrét tevékenységeket, amelyek igazolják a tanultak gyakorlati 

alkalmazását. 

 

Kompetenciák és ismeretek részletes bemutatása (3-4 bekezdés) 

• Sorolja fel a tantárgyi követelményeknek megfelelő kompetenciákat és ismereteket, 

amelyeket a munkája során elsajátított. 

• Használjon konkrét példákat, hogy bemutassa, milyen helyzetekben alkalmazta ezeket 

az ismereteket, és hogyan járultak hozzá a szakmai fejlődéséhez. 

 

Összegzés és önreflexió (1-2 bekezdés) 





1. számú melléklet 
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