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Munkatapasztalat beszamitashoz sziikséges beszamolo tartalmi és formai
kovetelményei

Az intézeti TKB 4ltal a munkatapasztalat alapjan teljesitett kovetelmények elismeréséhez
sziikséges irasbeli beszamolo 1ényege, hogy bemutassa a megszerzett tudast és az elsajatitott
készségeket. Ennek keretében ajanlott részletezni:

1. A relevians munkatapasztalatot: Milyen pozicioban, milyen feladatokat latott el, és
milyen idOtartamig dolgozott ezen a teriileten?

2. Kiemelt szakmai ismereteket és készségeket: Az adott munkakdr soran milyen
specifikus szakmai ismereteket sajatitott el, melyek relevansak a tantargy
szempontjabol?

3. Osszefiiggést az elismerni kivant ismeretekkel: Irja le, hogyan kapcsolodik a meglévé
tapasztalat és tudas a tanulméanyok altal megkovetelt kompetencidkhoz.

4. Onreflexiét: Ertékelje sajat fejlodését és az adott teriileten szerzett tapasztalat hatasat a
szakmai kompetenciaira.

Tartalmi iranyelvek

A beszamolo alapvetd célja, hogy az intézeti TKB szamara bemutassa, hogyan sajatitotta el a
hallgaté a munkakore révén a tanulméanyi kdvetelményeket. Az alabbi részek segitenek az
Osszefoglald logikus felépitésben.

A beszamol6 terjedelme a cimoldal nélkiil minimum 2, maximum 5 oldal.

Cimoldal
e A beszamolohoz az 1. szamu melléklet szerinti cimoldalt kell késziteni.

Bevezetés (1-2 bekezdés)
e Roviden ismertesse a munkatapasztalatot és azt, hogy miért relevans az adott tantargyi
vagy kurzuskdvetelmények szempontjabol.
e frja le, hogy milyen teriileteken szerezte a tapasztalatot, illetve milyen kompetencidk
elsajatitasa volt jellemz6 a munkavégzés soran.
e Roviden mutassa be a munkaltatot (céget, intézményt) vagy egyéni
vallalkozasat/Gstermeldi tevékenységét, ahol a munkatapasztalatot szerezte.

Munkakor(ok) ismertetése (2-3 bekezdés)
e Térjen ki a betoltott pozicio(K)ra, a feleldsségi korokre és a feladatokra, amelyek soran
a tantargyi tartalmat lefed6 ismereteket alkalmazta. Az egyes pozicidknal adja meg azok
kezd6 és végdatumat.
e Emlitse meg azokat a konkrét tevékenységeket, amelyek igazoljak a tanultak gyakorlati
alkalmazasat.

Kompetenciak és ismeretek részletes bemutatasa (3-4 bekezdés)
e Sorolja fel a tantargyi kovetelményeknek megfelelé6 kompetenciakat és ismereteket,
amelyeket a munkaja soran elsajatitott.
e Hasznaljon konkrét példakat, hogy bemutassa, milyen helyzetekben alkalmazta ezeket
az ismereteket, és hogyan jarultak hozzé a szakmai fejlodéséhez.

Osszegzés és onreflexio (1-2 bekezdés)



e Osszefoglalo jelleggel irja le, hogy a megszerzett tudds hogyan segitette a szakmai
elémenetelét.

e Roviden térjen ki arra is, hogy a tanulmanyi kovetelmények tiikrében miként értékeli a
sajat fejlodését €s az adott ismeretek elsajatitasat.

Formai kovetelmények
A beszamol6 formai felépitésének igényesnek ¢€s attekinthetének kell lennie. A dokumentumot
PDF-formatumban sziikséges csatolni a kérelemhez.

1. Betiitipus és betiiméret
o Betiitipus: Times New Roman.
o Betliméret: 12 pont.
2. Sorkoz és margok
o Sorkoz: szimpla sorkoz.
o Margok: 2,5 cm-es margok minden oldalon.
3. Terjedelem
o A beszamolo hossza érje el a 2 oldalt, de lehetéség szerint ne haladja meg az 5
oldalt, torekedjen az 6sszeszedett, 1ényegre toré megfogalmazasra.
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Jelen fiiggelék 2025. augusztus 1-t61 hatalyos.
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