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|. AZ EGYETEMEN KIZAROLAG A NEPTUN TR-EN KERESZTUL BENYUJTHATO KERELMEK

Kérelem megnevezése

Benyiijtasi idészak

Ugyintéz

Véleményez6

Donto

Késedelmes aktivalasi kérelem

bejelentkezési iddszakot kdvetden
6szi félévben oktober 14-ig, tavaszi
félévben marcius 14-ig

tanulmanyi eléado

automatikus dontéshozatal

automatikus dontéshozatal

Késedelmes passzivalasi kérelem

bejelentkezési iddszakot kdvetden
6szi félévben oktober 14-ig, tavaszi
félévben marcius 14-ig

tanulmanyi eléado

automatikus dontéshozatal

automatikus dontéshozatal

Rendkiviili passzivalasi kérelem

statisztikai hatarnaptol a
vizsgaidészak végéig

tanulmanyi eléado

tanulmanyi osztalyvezetd

oktatasi igazgato

Egymast koveten két félévnél tobb
passziv félév engedélyezése

bejelentkezési idoszak kezdetétol
0Oszi félévben oktober 14-ig, tavaszi
félévben marcius 14-ig

tanulmanyi el6add

tanulmanyi osztalyvezeté/koordinator,
sziikség esetén a képzés gesztor intézet
igazgatoja/oktatasi igazgatohelyettese

oktatasi igazgato

Kedvezményes tanulmanyi rend
kérelem (tantargyanként)

tantargy-felvételi iddszak végéig,
kiilondsen indokolt esetben a
szorgalmi idGszak végéig

tanulmanyi eléadd

az oktatasi igazgato altal campusonként
kijelolt OIG munkatars, tantargyfelelds
¢és TKB tagjai (fogyatékossaggal €16
hallgatonal a campus esélyegyenloségi
koordinator is)

intézeti Tanulmanyi és
Kreditatviteli Bizottsag elndke

Mintatanterven kiviili
felvétele iranti kérelem

tantargy

bejelentkezési idoszak kezdetétdl a
késedelmes tantargyfelvételi
id6szak végéig

tanulmanyi el6add

tanulmanyi osztaly
vezetdje/tanulmanyi koordinator
(kérvényezett tantargy ellendrzése),
intézetigazgatd vagy igazgatohelyettes
(szakmai véleményezés)

oktatasi igazgat6 (OIG
oktatasi igazgatohelyettes)

Késedelmes tantargyfelvételi kérelem

tantargyfelvételi idészakot
kovetden egy hétig, tovabba
késedelmes aktivalas esetén a
kérelem elfogadasatol szamitott két
hétig

tanulmanyi el6add

az oktatasi igazgato altal campusonként
kijelolt OIG munkatars és a
tantargyfelelds

tanulmanyi osztalyvezetd

Szabadon valaszthato tantargy
késedelmes felvétele iranti kérelem

tantargyfelvételi idészakot
kdvetden egy hétig, tovabba
késedelmes aktivalas esetén a
kérelem elfogadasatol szamitott két
hétig

tanulmanyi el6add

az oktatasi igazgato altal campusonként
Kijelolt OIG munkatars és a
tantargyfelelds

tanulmanyi osztalyvezetd

Késedelmes tantargyleadasi kérelem

tantargyfelvételi idészakot
kovetden négy hétig egy hétig

tanulméanyi eléado

az oktatasi igazgato altal campusonként
kijeldlt OIG munkatérs

tanulmanyi osztalyvezetd




Kérelem megnevezése Benyujtasi idoszak Ugyintézo Véleményezd Donté
Szabadon valaszthato tantargy tantargyfelvételi id6szakot tanulmanyi eléado az oktatasi igazgatoé altal campusonként | tanulmanyi osztalyvezetd
késedelmes leadasa iranti kérelem kovetden egy hétig kijelolt OIG munkatars

45 kredit feletti tantargyfelvétel iranti
kérelem

bejelentkezési idoszak kezdetétdl a
késedelmes tantargyfelvételi
iddszak végéig

tanulmanyi eléado

tanulmanyi osztalyvezetd/tanulmanyi
koordinator

oktatasi igazgatod

Szakdolgozat-készitéssel kapcsolatos
tantargy utolagos felvétele iranti
kérelem zarovizsgara jelentkezett
hallgatéknak

késedelmes tantargyfelvételi
iddszak végétdl a zarovizsgazo
hallgatokra vonatkozé szorgalmi
idészak végéig

tanulmanyi eléado

tantargyfelelds és tanulmanyi
osztalyvezetd/tanulmanyi koordinator

OIG oktatasi igazgatohelyettes

Szakmai gyakorlattal kapcsolatos
tantargy utolagos felvétele iranti
kérelem zardvizsgara jelentkezett
hallgatéknak

késedelmes tantargyfelvételi
iddszak végétdl a zarovizsgazod
hallgatokra vonatkozd szorgalmi
idészak végéig

tanulmanyi el6add

tantargyfelelds és tanulmanyi
osztalyvezeté/tanulmanyi koordinator

OIG oktatasi igazgatohelyettes

Kurzuscsere-kérelem

tantargyfelvételi idészak kezdetétol
a késedelmes tantargyfelvételi
id6szak végéig

tanulmanyi el6adé

tantargyfelelds és tanulmanyi
osztalyvezetd/tanulmanyi koordinator

tanulmanyi foosztalyvezetd

Kifutott tantargy kurzuskiirasi
kérelem

tantargyfelvételi idészak elsd
hetében

oktatasi igazgato
altal kijelolt
munkatars

intézet részérdl: intézetigazgatd vagy
igazgatohelyettes;

OIG részérdl: az oktatasi igazgato altal
az adott campusra kijeldlt kolléga

oktatasi igazgato

Félévkozi kovetelmény potlasa iranti
kérelem a vizsgaidészakban

vizsgaid6szak kezdetétol a
vizsgaid6szak utols6 napja el6tti hét
utolsd napjaig

tanulmanyi el6add

tantargyfelelds és
intézetigazgatd/intézetigazgato-
helyettes

OIG oktatasi igazgatohelyettes

Kifogasbejelentd kérelem

a vizsgaiddszak kezdetétdl a
vizsgaiddszakot kdvetd 14. napig

tanulmanyi el6ado

tantargyfelelds

intézetigazgato (az
intézetigazgato érintettsége
esetén a campus-féigazgatod)

Vizsgaidészak hosszabbitasi kérelem
(vizsgaidészakon kiviili vizsga)

vizsgaiddszak utols6 napjat
kdvetden 3 munkanapon beliil

tanulmanyi el6ado

az oktatasi igazgato altal campusonként
kijeldlt OIG munkatars és kurzusoktatd

OIG oktatasi igazgatohelyettes

Dualis képzésre valtas kérelem

0Oszi félévben oktober 14-ig, tavaszi
félévben februar 14-ig

az oktatasi igazgatd
altal campusonként
kijelolt OIG
munkatars

Dualis és Gyakorlati Képzési Osztaly
vezetdje

oktatasi intézetigazgato--
helyettes

Dualis képzés leadasa kérelem

folyamatosan

az oktatasi igazgato
altal campusonként
kijelolt OIG
munkatars

Dualis és Gyakorlati Képzési Osztaly
vezetdje

oktatasi intézetigazgato-
helyettes




Kérelem megnevezése

Benyiijtasi idészak

Ugyintézo

Véleményez6

Donto

Dualis képzésben partnervaltasi
kérelem

0szi félévben legkésdbb augusztus
30, tavaszi félévben januéar 30

OIG-DGYKO
kijel6lt munkatarsa

OIG-DGYKO osztalyvezetdje

szakfelelOs

Késedelmes specializaciévalasztas
iranti kérelem

bejelentkezési idoszak kezdetéig

tanulmanyi eléado

szakfelelds, specializaciofelelds,
tanulmanyi osztalyvezetd/tanulmanyi
koordinator

tanulmanyi féosztalyvezetd

Specializaciovaltasi kérelem bejelentkezési idészak végéig tanulmanyi eléadé | az oktatasi igazgato altal campusonként | intézetigazgatod
(szakirany, specializacio, iparagi kijelolt OIG munkatars, elbocsato és
technoldgia, modul, befogado specializacio feleldse és a
miuveltségteriilet) szakfelelOs
Tantargybefogadasi kérelem tantargyfelvételi idészakot kovetd tanulmanyi eléadd az oktatasi igazgato altal kijelolt TKB elndke
két hétig tanulmanyi osztalyvezetd/koordinator,
a TKB tagjai és titkara, a TKB kiilon
kérése esetén a tantargyfelelds
Tantargybefogadasi kérelem tantargyfelvételi idészakot kovetd tanulmanyi eléadd az oktatasi igazgato altal kijelolt TKB elndke
szabadon valaszthat6 targyként két hétig tanulmanyi osztalyvezetd/koordinator,
a TKB tagjai és titkara
Munkatapasztalat beszamitasa iranti | tantargyfelvételi id6szakot kdvetd tanulmanyi el6add az oktatasi igazgato altal kijelolt TKB elnoke

kérelem

két hétig

tanulmanyi osztalyvezeté/koordinator,
a TKB tagjai és titkara, a TKB kiilon
kérése esetén egyedileg a
tantargyfelelds

Késedelmes
szakdolgozat/diplomadolgozat/portfo
lio/zaroédolgozat témavalasztas iranti
kérelem

a témavalasztasi id6szak utan két
hétig

tanulmanyi el6add

valasztott témavezeto

Intézetigazgatd/intézetigazgat
o-helyettes

TDK dolgozat a szakdolgozat/diplomadolgozat tanulmanyi el6ado - intézetigazgatod
szakdolgozatként/diplomadolgozatké | leadasi hatarideje el6tt két héttel

nt val6 elfogadésa iranti kérelem

Szakdolgozat/diplomadolgozat angol | zar6vizsga el6tt legkésébb 3 tanulmanyi eléadé | szakfelel6s/szakkoordinator intézetigazgatod
nyelven torténd elkészitése iranti hénappal

kérelem

Zarddolgozat / szakdolgozat / zarovizsga el6tt legkésébb 3 tanulmanyi eléadé | korabbi és 1j konzulens, tovabba a intézetigazgato

diplomadolgozat / portf6lid
témavaltasi és/vagy konzulensvaltasi
kérelem

hénappal

szakfelel8s / szakkoordinator /
specializacidfelelds




Kérelem megnevezése

Benyiijtasi idészak

Ugyintézo

Véleményez6

Donto

Késedelmes zardvizsga-jelentkezés
iranti kérelem

a tanév idobeosztasaban rogzitett
késedelmes dolgozatleadasi
hataridéig

tanulmanyi eléado

tanulmanyi osztalyvezetd/koordinator

OIG oktatasi igazgatohelyettes

Atsorolasi kérelem allami 6sztondijas
finanszirozasi forméara

tanulmanyok 6szi félévben torténd
megkezdése esetén junius 30.,
tavaszi félévben torténd
megkezdése esetén januar 31.

tanulmanyi elé6ado

az oktatasi igazgato altal campusonként
kijelolt OIG munkatars

oktatasi igazgatod

Atsorolasi kérelem onkoltséges
finanszirozasi formara

Oszi félévben szeptember 30.,
tavaszi félévben februar 28.

tanulmanyi eléado

az oktatasi igazgatd altal campusonként
kijelolt OIG munkatars

OIG oktatasi igazgatohelyettes

Igazolaskérd kérelem (hallgatoi
jogviszony igazolas, kreditigazolas,
torzslap kivonat, ideiglenes
diakigazolvany, konzultacion
megjelent igazolas, vizsgan
megjelent igazolas, oklevél masolat,
szakiranyu tovabbképzések esetén
oklevélmelléklet)

folyamatosan

tanulmanyi eléadd

tanulmanyi igyintézo

Méltanyossagi kérelem

folyamatosan

tanulmanyi el6add

tanulmanyi osztalyvezetd/koordinator

oktatasi és nemzetkozi
rektorhelyettes

Negyedik vagy tobbedik
tantargyfelvétel iranti kérelem a
Georgikon Campuson, tovabba a
Karoly Robert Campuson és
Kaposvari Campuson a
tanulmanyaikat a 2020/21. tanévet
megelézéen megkezdett hallgatoknak

késedelmes tantargyfelvételi
idészak végéig (a késedelmes
tantargyfelvételi idészakban a
vonatkoz6 kiiloneljarasi dijat meg
kell fizetni).

tanulmanyi eléadd

tanulmanyi osztalyvezetd

OIG oktatasi igazgatohelyettes

Képzésvaltas intézményen beliil
kérelem (szak, munkarend, telephely,
képzési nyelv)

Oszi félévre augusztus 21-ig, tavaszi
félévre januar 20-ig

tanulmanyi el6ado

tanulmanyi osztalyvezetd/koordinator
¢és szakfelelds és TKB

fogad¢ intézet igazgatodja

Fogyatékossaggal ¢16 hallgato
nyilvantartasba vételi kérelem

hallgatoi jogviszony létesitésének
félévében 6szi félévben szeptember
30., tavaszi félévben februar 28.,
fels6bb éves hallgatoknal
folyamatos

oktatasi igazgatd
altal campusonként
kijelolt OIG
munkatars

campus esélyegyenldségi koordinator,
Esélyegyenldségi Bizottsag

Egyetemi Diakjoléti Bizottsag

Kronikus betegséggel €16 hallgato
kedvezmény kérelme

folyamatosan

az oktatasi igazgato
altal az adott

campus esélyegyenldségi koordinator,
Esélyegyenldségi Bizottsag

Egyetemi Didkjoléti Bizottsag




Kérelem megnevezése

Benyiijtasi idészak

Ugyintézo

Véleményez6

Donto

campusra kijelolt
munkatars

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel (BTMN) ¢16
kedvezmény kérelme

folyamatosan

az oktatasi igazgatod
altal az adott
campusra kijelolt
munkatars

campus esélyegyenldségi koordinator,
Esélyegyenldségi Bizottsag

Egyetemi Didkjoléti Bizottsag

Esélyegyenldség érdekében
kedvezmény igénybevétele iranti
kérelem

folyamatosan

az oktatasi igazgatd
altal az adott
campusra kijeldlt

campus esélyegyenldségi koordinator,
Esélyegyenldségi Bizottsag

Egyetemi Didkjoléti Bizottsag

munkatars
Jelentkezési lap szakmai gyakorlatra | szakmai gyakorlati idészak OIG-DGYKO szakkoordinator/specializaciofelel6s szakfelelds
megkezdése elott legalabb 2 kijelolt munkatarsa | (ha van specializacio)
hénappal
Szakmai gyakorlat tantervben Oszi félévben megkezdeni kivant tanulmanyi eléad6 | OIG-DGYKO osztalyvezetdje szakfelel6s
eléirtnal korabban torténd gyakorlat esetében majus 31-ig,
teljesitésének kérése tavaszi félévben megkezdeni kivant
gyakorlat esetében november 30-ig
I1. PAPIR ALAPON BENYUJTHATO KERELMEK
Kérelem megnevezése Benyujtasi idoszak Ugyintézo Véleményezo Donto
Atjelentkezési kérelem (més Oszi félévre augusztus 21-ig, tavaszi | Tanulmanyi és Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag | fogado intézet igazgatoja
felsdoktatasi intézménybdl) félévre januar 20-ig Kreditatviteli és szakfelelds
Bizottsag titkara
Vendéghallgatoi jogviszony iranti Oszi félvére augusztus 21-ig, tavaszi | campus tanulmanyi osztalyvezeto, oktatasi igazgato (OIG
kérelem (mas felsGoktatasi intézmény | félévre januar 20-ig Tanulmanyi tantargyfelelds oktatasi igazgatohelyettes)
hallgato6ja részére) Osztaly
Részismereti képzésre iranyuld Oszi félvére augusztus 21-ig, tavaszi | campus tanulmanyi osztalyvezetd oktatasi igazgato (OIG
kérelem félévre januar 20-ig Tanulmanyi oktatasi igazgatohelyettes)
Osztaly

Egyszertsitett tantargybefogadasi
kérelem

tantargyfelvételi idészakot kovetd
két hétig

tanulmanyi el6add

az oktatasi igazgato altal kijelolt
tanulmanyi osztalyvezeté/koordinator,
a TKB tagjai és titkara, a TKB kiilon
kérése esetén a tantargyfelelds

TKB elnoke

Hallgatoi jogviszony megsziintetése
(NEPTUN TR-en keresztiil

folyamatosan

tanulmanyi eléado

tanulményi osztalyvezetd/koordinator

oktatasi igazgat6




kitolthetd, de papir alapon
benyujtandd)

Szakdolgozat/diplomadolgozat/zarod | szakdolgozat /diplomadolgozat Tanulmanyi eléadé | konzulens szakfelel6s
olgozat/portfolio titkositasi kérelem /portfolio /zarodolgozat leadasi
hataridé el6tt 30 nappal
I11. E-MAIL UZENET UTJAN BENYUJTHATO KERELEM
Kérelem megnevezése Benyujtasi idoszak Ugyintézo Véleményezd Donté
Feliilbiralati kérelem dontéstol szamitott 15. napon belill | Hallgatoi - Hallgatoi Feliilbiralati
Feliilbiralati Bizottsag
Bizottsag titkara
IV. HALLGATOI JUTTATASOKHOZ ES TERITESEKHEZ KAPCSOLODO KERELMEK, NYILATKOZATOK
Kérelem megnevezése Benyujtasi idoszak Ugyintézo Véleményezo Donto

30 év alatti hazas ¢és gyermekes
hallgatok nyilvantartasba vételi
kérelme

tanulmanyi el6add

tanulmanyi koordinator

oktatasi igazgato

Onkéltségi dij mérséklési kérelem

a tanév id6beosztasaban

az oktatasi igazgato

Egyetemi Didkjoléti Bizottsag

rektor, a gazdasagi foigazgatd

meghatarozott idészak altal kijelolt Neptun egyetértésével
adatgazda
Onkéltségi dij részletfizetési kérelem | a tanév idébeosztasaban az oktatasi igazgato | - automatikus dontéshozatal a
meghatarozott id6szak altal kijelolt Neptun NEPTUN TR-ben
adatgazda
Onkéltségi dij visszafizetési kérelem | passzivalas, rendkiviili passzivalas | az oktatdsi igazgaté | tanulmanyi koordinitor/tanulméanyi oktatasi és nemzetkozi
iranti kérelem elfogadasat vagy a altal kijelolt OIG osztalyvezet6, oktatasi igazgatod rektorhelyettes, a gazdasagi
jogviszony megsziintetését kovetd | munkatars foigazgatd egyetértésével
30 napon beliil
Kollégiumi dij mentesség az 6szi félévben oktober 15., a kollégiumvezetd kollégiumvezetd és kollégium igazgatd | rektor, a gazdasagi foigazgatd

tavaszi félévben marcius 15.

vagy az altala
megbizott személy

egyetértése mellett

Kollégiumi dij részletfizetés

az 6szi félévben oktober 15., a
tavaszi félévben marcius 15.

kollégiumvezetd
vagy az altala
megbizott személy

kollégiumvezetd és kollégium igazgatd

rektor, a gazdasagi foigazgatod
egyetértése mellett




Kérelem megnevezése

Benyiijtasi idészak

Ugyintézo

Véleményez6

Donto

Kollégiumi dij fizetési halasztas

az 6szi félévben oktober 15., a
tavaszi félévben marcius 15.

kollégiumvezetd
vagy az altala
megbizott személy

kollégiumvezetod és kollégium igazgatd

rektor, a gazdasagi foigazgatd
egyetértése mellett

Szocialis helyzetfelmérés kérelem az Egyetemi Diakjoléti Bizottsag Egyetemi Didkjoléti | az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat Egyetemi Didkjoléti Bizottsag
altal meghatarozott hataridéig Bizottsag titkara altal delegalt biralok és az Egyetemi tagjai
Diakjoléti Bizottsag tagjai
Szocialis helyzetfelméréshez | az Egyetemi Diakjoléti Bizottsag Egyetemi Diakjoléti | az Egyetemi Didkjoléti Bizottsag tagjai | Egyetemi Diakjoléti Bizottsag

kapcsolodé mikrokérvények:?

- arva hallgatd

- félarva hallgato

- hallgato gyamsaga
nagykortisaga miatt sziint
meg

- apolasi dijra  jogosult
hallgaté (csaladfenntartd)

- halmozottan hatranyos
helyzetii hallgato

- hatranyos helyzetl hallgatd

- egészségi allapota miatt
raszorult hallgaté (tartds
beteg / kronikus beteg).

altal meghatarozott hataridéig

Bizottsag titkara

elnoke

Szolgaltatasi dij visszafizetési

befizetést kovetden 30 napon beliil

az oktatasi igazgatd

tanulmanyi koordinator/tanulmanyi

oktatasi és nemzetkozi

kérelem altal kijelolt OIG osztalyvezet6, oktatasi igazgatd rektorhelyettes, a gazdasagi
munkatars féigazgatd egyetértésével
Osztondijakkal kapcsolatos kérelmek | szabalyzat/palyézati felhivas szerint | szabalyzat/palyazati | szabalyzat/palyazati felhivas szerint szabalyzat/palyazati felhivas

felhivas szerint

szerint

1A szocidlis helyzetfelméréshez kapcsolddé mikrokérvények 2025. augusztus 15-t8l keriilnek bvezetésre.
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IV. A TANULMANYI KERELEMTIPUSOKKAL KAPCSOLATOS KULONOS RENDELKEZESEK

45 kredit feletti tantargyfelvétel iranti kérelem

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (tovabbiakban: TVSZ) 93. § (17) bekezdés alapjan 45 kredit
feletti tantargy(ak) felvételére irdnyulo6 kérelem. A kérelem beadéasakor a 45 kreditet meghalado
tantargy(ak) kodjat és nevét fel kell tiintetni.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatdi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtdsatol szamitott 5 napon beliil a hallgaté nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

Atjelentkezési kérelem (mas felsGoktatasi intézménybdl)

Mas felsOoktatasi intézmény hallgatoja altal benytjthato kérelem a tanulmanyok Egyetemen
torténo folytatasa érdekében. A kérelemhez mellékelni kell a TVSZ 13. § (5) bekezdése szerinti
dokumentumokat.

Az atvételi eljaras dijkoteles, az eljaras dijat a kérelem beadéasaval egyidejiileg kell megfizetni,
melynek 0sszegét a HIT 1. sz. melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan
keriil elbirdlasra (ligyintézésre).

Atsorolasi kérelem allami osztondijas finanszirozasi formara

Az Onkoltséges finanszirozasi formdju hallgatdo a kérelem benyujtasaval kérheti az allami
(rész)0sztondijas finanszirozasi formara torténd atsorolasat.

A kérelem dijmentes.

Atsorolasi kérelem onkoltséges finanszirozasi formara

Az allami (rész)0sztondijas finanszirozasi formaja hallgaté a kérelem benytjtasaval kérheti az
Onkoltséges finanszirozasi formara torténd atsorolasat.

A kérelem dijmentes.

Dualis képzés leadasi kérelem

A kérelem benyujtdsaval valthat a dualis képzésben részt vevd hallgatdé a hagyoményos
képzésre. A kérelemhez csatolni kell a dudlis hallgatdoi munkaszerzédés felmondasarol szold
megallapodast. A kérelem a félév soran idékorlat nélkiil benyt;thato.

A dualis képzés részletes szabalyait a TVSZ 5. sz. melléklete tartalmazza.

A kérelem dijmentes.

Dualis képzésre valtas kérelem

A kérelem a hagyomanyos képzésrdl dudlis képzésre torténd valtasra szolgal, alap- és
mesterképzésben agrar, gazdasagtudomanyok, informatika, miiszaki vagy természettudomany
képzési teriileten. A kérelemhez csatolni kell a dualis munkaszerzédést.

A dualis képzés részletes szabalyait a TVSZ 5. sz. melléklete tartalmazza.

A kérelem dijmentes.

Dualis képzésben partnervaltasi kérelem

Ezen kérelem formajaban kérheti a dudlis képzésben részt vevo hallgatdo a dualis képzés
gyakorlati hely megvaltoztatasat, amennyiben a dudlis képzési partnerben véltozas tortént.

A dualis képzés részletes szabalyait a TVSZ 5. sz. melléklete tartalmazza.

A kérelem dijmentes.



Egymast kovetoen két félévnél tobb passziv félév engedélyezése

A TVSZ 19. § (8) és (8a) bekezdése alapjan a hallgato jogviszonyanak sziineteltetését egymast
kovetden két félévet meghaladoan is kérheti sziilés, baleset, betegség vagy mas varatlan ok
miatt, mely miatt 6nhibdjan kiviil tanulmanyi kotelezettségének nem tud eleget tenni.

A kérelemben leirtindoklast a kérelemhez mellékletként feltoltott hivatalosan kiallitott, irasbeli
dokumentummal kell igazolni.

A kérelem dijmentes.

Egyszeriisitett tantargybefogadasi kérelem

A TVSZ 38. § (1) bekezdése alapjan a fels6oktatasi szakképzésrdl azonos képzési teriiletii
alapképzésre torténd targybefogadasra, a pedagogusképzés képzési teriilet egyes szakiranyu
tovabbképzési szakvizsgas modulja esetén, tovabba a hallgaté ugyanazon képzésre torténd
ujrafelvétele esetén a korabban teljesitett targyak beszamitasara szolgalo kérelem.

A kérelem dijmentes, de a mas intézményben korabbi azonos képzésben (szakon) teljesitett
targyak befogadasa esetén a HIT 1. sz. mellékletében meghatarozott tantargyankénti dijat meg
kell fizetni. A dijfizetési kotelezettség fennallasa esetén a dijtétel a kérelem elbiralasat kdvetden
keriil megallapitasra és kiszabasra a NEPTUN TR-ben.

Félévkozi kovetelmény potlasa iranti kérelem a vizsgaidészakban

A hallgato sziilés, tartdos betegség vagy Onhibdjan kiviili koriilmények miatt ezen kérelem
forméjaban potlasi lehetdséget kérelmezhet az adott tanulmanyi kotelezettségének egyszeri,
utolagos teljesitésére a vizsgaiddszakban A kérelemhez csatolni kell a potlas indokolédsat
alatdmaszté dokumentumot.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejilleg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabélyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan kertil elbirdlasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtdsatol szdmitott 5 napon beliil a hallgatdé nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre keriil.

Feliilbiralati kérelem

A hallgat6 a kérelem benyujtasaval az Egyetem els6foki dontése vagy intézkedése, illetve
intézkedésének elmulasztasa esetében feliilbiralati eljarast kezdeményezhet.

A kérelem dijmentes.

Esélyegyenloség érdekében kedvezmény igénybevétele iranti kérelem

A fogyatékossaggal, tartos betegséggel, kronikus betegséggel vagy BTMN-nel €16 hallgatok
altal a TVSZ 2. sz. melléklete alapjan igényelheté kedvezmények igénybevétele és ezaltal az
es¢lyegyenldség megteremtése érdekében benytjthatd kérelem.

A kérelem dijmentes.

Fogyatékossag miatti nyilvantartasba vételi kérelem

A fogyatekossdggal ¢l6 hallgatok altal a TVSZ 2. sz. melléklete alapjan igényelhetd
kedvezmények igényléséhez és ezaltal az esélyegyenldség megteremtése érdekében
benyujthato nyilvantartasba vételi kérelem.

A kérelem dijmentes.

Hallgatoi jogviszony megsziintetése

A kérelem a hallgatoi jogviszony hallgato altali egyoldalti megsziintetésére szolgal. A kérelem
a Neptun TR-en keresztiil tdlthet6 ki és nytjthato be, de a kérelem papir alapon torténd leadasa
is kotelezd. A kérelem benyujtasa esetén a campus Tanulményi Osztaly és a szakot gondozo
gesztor intézet a hatdrozat kiallitasa eldtt koteles felvenni a kapcsolatot hallgatoval a hallgatd
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jogkovetkezményekrdl tajékoztatasa tligyében. A hallgatoéi jogviszony a papir alapu alairt
kérelem beérkezésének napjaval szlinik meg.
A kérelem dijmentes.

Igazolaskéro kérelem (hallgatéi jogviszony igazolas, kreditigazolas/torzslap kivonat)
Hallgatoi jogviszony igazolds, kreditigazolas, ideiglenes didkigazolvany, konzultacion
megjelent igazolas, vizsgan megjelent igazolas, torzslap kivonat, oklevél mésolat, szakiranyu
tovabbképzések esetén oklevélmelléklet kérésére iranyuld kérelem.

A kérelem dijmentes, de az igazolashoz kapcsolodo dijtételt a HIT 1. sz. melléklete alapjan
meg kell fizetni.

Kedvezményes tanulmanyi rend kérelem (tantargyanként)

A hallgato a TVSZ 37. § (2) és (5) bekezdéseiben felsorolt indokok valamelyikével
tantargyanként kérheti a kedvezményes tanulményi rendben torténd elvégzését.

A kérelem dijkdteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejiileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HIT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szdmitott 5 napon beliil a hallgatdé nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre keriil.

Képzésvaltas intézményen beliil kérelem (szak, munkarend, telephely, képzési nyelv)

A kérelem az intézményen beliili atjelentkezés kiilonb6z6 modozatai (szakvaltas, munkarend
valtas, képzési hely valtas, képzési nyelv valtas) szadndéka esetén nyujtando be.

A kérelem mellé kotelezd mellékletként kell csatolni a teljesitett és befogadtatni kivant
tantargyak beszamitdsara vonatkozé tantargymegfeleltetési tirlapot.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadéasaval egyidejiileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HIT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szamitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

Késedelmes aktivalasi kérelem

A félévre a bejelentkezési iddszak utani, aktiv félévre torténd bejelentkezésre irdnyuld kérelem.
A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szdmitott 5 napon beliil a hallgatdé nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

Késedelmes passzivalasi kérelem:

A félévre még be nem jelentkezett, vagy aktiv félévre bejelentkezett hallgatd bejelentkezési
1d6szak utdni, passziv félév teljesitésére iranyulo kérelem.

A kérelem dijmentes.

Késedelmes specializaciovalasztas iranti kérelem

Az a hallgato, akik a tanév idobeosztasaban meghirdetett specializaciovalasztas idészak végéig
nem tett eleget a szakirdny-/specializacio-/miiveltségteriilet-valasztas  bejelentési
kotelezettségének, vagy a specializaciovalasztas feltételeit késedelmesen teljesiti, kérelem
formajaban kérelmezheti az utdlagos specializaciovalasztast.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatdi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
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melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan kertl elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szdmitott 5 napon beliil a hallgatdé nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

Késedelmes szakdolgozat/diplomadolgozat/portfolié/zarodolgozat témavalasztas iranti
kérelem

Azon hallgatonak, aki a normal témavalasztds idoszakéban témavalasztasi kotelezettségének
nem tett eleget, lehetdsége van utdlagos témavalasztasi kérelem beadasara a pot témavalasztasi
id6szakban. Ezen kérelem forméjaban a hallgato csak egyedi témavalasztast kérelmezhet.

A kérelem dijkdteles, az eljarasi dijat az eljarast kovetden kell megfizetni, melynek dsszegét a
Hallgatoi Juttatasok ¢és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HIT) 1. sz. melléklete
tartalmazza.

Késedelmes tantargyfelvételi kérelem

A TVSZ 19. § (10) bekezdése alapjan a hallgatonak lehetdsége van késedelmes
tantargyfelvételre.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beaddsaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szdmitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre keriil.

Késedelmes tantargyleadasi kérelem

A TVSZ 19. § (10) bekezdése alapjan a hallgatonak Ilehetdsége van késedelmes
tantargyleaddsra.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beaddsaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HIT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (iigyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szdmitott 5 napon beliil a hallgatdé nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

Késedelmes zarovizsga jelentkezés iranti kérelem

Az ahallgato, akik a tanév idébeosztasaban meghirdetett zarovizsga jelentkezési iddszak végéig
nem jelentkezett be az adott félév zarovizsga iddszakara, kérelem formajaban kérelmezheti az
utdlagos zarovizsga jelentkezését, a tanév idObeosztasdban rdgzitett késedelmes
dolgozatleadasi hataridoig.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Gsszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan kertil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyUjtasatol szamitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

Kifogasbejelent6 kérelem

A TVSZ 59. §-a alapjan a hallgaté legkésobb a vizsgaiddszak lezarulta utani 14. napig é€lhet
kifogassal a nyilvantartasban szerepld értékelésre vonatkozo6 adattal szemben.

A kérelem dijmentes.

Kifutott tantargy kurzuskiirasi kérelem

Kizarolag kifutd6 mintatanterven 1évé hallgatd nytjthat be olyan tantargyra (tantargykddra),
mely a mintatanterv kifutasa miatt mar nem keriilt meghirdetésre. Amennyiben a hallgato a
kurzuskiirasi kérelmet olyan tantargyra nyujtotta be, mely a félévre teljes oOralatogatasi
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kurzussal meghirdetésre keriilt, akkor a kérelem érdemi biralat nélkiil elutasitisra keriil. A
kifutott tantargy félévétol fliggetleniil a hallgato a kurzuskiirast barmelyik félévre kérheti, de a
kérelem elbirdlasa soran figyelembe vessziik, hogy a kifutott tantarggyal ekvivalens tantargy
mely félévben keriil oktatasra. Amennyiben nincs ekvivalens tantargya, akkor a kurzuskiiras
eldontésénél a hallgato elérehaladasa és az érintett oktatok oktatdi terhelése alapjan sziiletik
dontés.

A kérelem dijmentes.

Kurzuscsere-kérelem

A hallgaté a normal targyfelvételi idészakban felvett kurzus masik kurzusra valo cseréjével
kapcsolatban a késedelmes tantargyfelvételi idészak végéig kurzuscsere kérelmet adhat be. A
kérelemben pontosan fel kell tiintetni a régi €s az 0 kurzus kodjat.

A kérelem dijkdteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejiileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HIT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan kertl elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szdmitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre keriil.

Méltanyossagi kérelem

A TVSZ92. § (1) bekezdése alapjan a hallgat6 a tanulmanyai soran 6sszesen harom alkalommal
kérheti mulasztasa potlasanak lehetdségét, amennyiben a TVSZ-ben szabélyezett biztositott
lehetdségeket kimeritette.

A méltanyossag a TVSZ 92. § (4) bekezdése szerinti ligyekben nem vehetd igénybe.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beaddsaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HIT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyljtasatdl szamitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre keriil.

Mintatanterven Kkiviili tantargyfelvétel iranti kérelem

A hallgat6 az Egyetem barmely tantargyat felveheti szabadon valaszthato tantargyként, ezen
jog gyakorlasat segiti a kérelem sablon.

A kérelem dijmentes, de jogosulatlan kérelembenyt;jtas esetén 5000 Ft/tantargy.

Munkatapasztalat beszamitasa iranti kérelem

A TVSZ 38. § (4) bekezdése alapjan a hallgatd kérheti a kordbban szerzett munkatapasztalat
beszamitasat a kotelez, kotelezden valasztott, ktelezden valaszthatd tantargy vagy szabadon
valaszthato targy — ideértve a szakmai gyakorlatot is - kovetelményeinek elismerése érdekében.
A kérelemhez csatolni kell a munkaltatdi igazolast, a munkakori leiras hiteles mésolatat, a 2-5
oldalas irasbeli beszamolot, valamint minden olyan dokumentumot, mely az elismerés
elbiralasdhoz felhasznélhato.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok €s Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan kertil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szdmitott 5 napon beliil a hallgatdé nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

Negyedik vagy tobbedik tantargyfelvétel iranti kérelem a Georgikon Campuson, tovabba

a Karoly Robert Campuson és a Kaposvari Campuson a tanulmanyaikat a 2020/21.
tanévet megel6zéen megkezdett hallgatoknak
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A kérelem kizardlagosan a Georgikon Campus, a Karoly Roébert Campus és a Kaposvari
Campus azon hallgatdi szamara hasznalhato, akik a 2020/21. tanévet megeldzden létesitettek
hallgatoin jogviszonyt €s adott tantargya(ka)t mar harom vagy tobb tantargyfelvétel soran nem
teljesitettek. Ezen hallgatok esetében a jogeldd felsGoktatdsi intézményben a tantargyfelvételek
szama nem volt korlatozva.

A kérelem dijmentes.

Rendkiviili passzivalasi kérelem

A hallgat6é a rendkiviili és igazolt ok alapjan (sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas
varatlan ok), amely miatt 6nhib4ajan kiviil tanulmanyi kotelezettségének nem tud eleget tenni, a
félév statisztikai hatarnapjat kovetden (6szi félévben oktdber 15., tavaszi félévben marcius 15.)
az indokoldst alatdmasztd igazold dokumentumokkal egyiitt a vizsgaidészak utolsd napjaig
kérheti a féléve rendkiviili passzivalasat.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beaddsaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek 6sszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyljtasatdl szamitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre keriil.

Részismereti képzésre iranyulo kérelem

Az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban nem 4ll6, vagy az Egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban allo, de Onkdltséges részismereti képzés céljabol jelentkezd személy
résztanulmanyok végzésére irdnyuld kérelme.

A kérelem dijmentes, azonban a HJT 1. sz. mellékletében meghatarozott képzési dijat a
targyfelvétel utan meg kell fizetni.

Specializaciovaltasi kérelem (szakirany, specializacié, iparagi technolégia, modul,
miiveltségteriilet)

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Gsszegét a Hallgatoi Juttatasok €s Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HIT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyUjtasatol szamitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

Szabadon valaszthato tantargy késedelmes felvétele iranti kérelem

A hallgatonak lehetdsége van a tanulmanyi el6rehaladasahoz kapcsoloddan a szabadon
vélaszthat6 targyak korébdl utdlagosan tantargyfelvételi kérelem benyujtasara.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beaddsaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan kertil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szamitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

Szabadon valaszthato tantargy késedelmes leadasa iranti kérelem

A hallgatonak lehetdsége van szabadon vélaszthatd tantargy utdlagos leadasara.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatdi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan kertil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szdmitott 5 napon beliil a hallgatdé nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

14



Szakdolgozat/diplomadolgozat angol nyelven torténé elkészitése iranti kérelem

A TVSZ 95. § (10) bekezdése alapjan a magyar nyelvii képzésben részt vevo hallgatéd kérheti a
dolgozat angol nyelven torténd elkészitését. A kérelem engedélyezése magaval vonja a dolgozat
angol nyelven torténd védését és birdlasat is.

A kérelem dijmentes.

Szakdolgozat/diplomadolgozat/zarodolgozat/portfolio titkositasi kérelem

A TVSZ 95. § (5) bekezdés c) pontja és (6) bekezdés szerinti eljards szerint a
szakdolgozat/diplomadolgozat/portfold/zarédolgozat titkositasara iranyuld kérelem.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beaddsaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek 6sszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HIT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szamitott 5 napon beliil a hallgatdé nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem ¢és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre keriil.

Szakdolgozat-készitéssel kapcsolatos tantargy utolagos felvétele iranti kérelem
zardvizsgara jelentkezett hallgatoknak

A kérelem a zardvizsgara bejelentkezett hallgatd abszolutorium (végbizonyitvany)
megszerzése érdekében adhato be.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadasaval egyidejiileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HIT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan keriil elbiralasra (igyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyljtasatdl szamitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre keriil.

Szakmai gyakorlattal kapcsolatos tantargy utolagos felvétele iranti kérelem zarévizsgara
jelentkezett hallgatoknak

A kérelem a zardvizsgara bejelentkezett hallgatd abszolutorium (végbizonyitvany)
megszerzése érdekében adhato be.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beadadsaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan kertil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szamitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.

Szakmai gyakorlati hely jelentkezés

A hallgat6 ezen kérelem formdjaban kérelmezi a mintatantervében szerepld szakmai gyakorlati
targy adott szakmai gyakorlati helyen torténd teljesitését. A szakmai gyakorlat részletes
szabalyait a TVSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

A kérelem dijmentes.

Szakmai gyakorlati tantervben korabban torténo teljesitésének kérelme

A hallgato a szak mintatanterve alapjan eldirt szakmai gyakorlatot az eldirt félévnél korabbi
félévben is teljesitheti. A kérelemben a hallgatonak részletesen meg kell indokolnia a kérését.
A szakmai gyakorlat részletes szabalyait a TVSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

A kérelem dijmentes.

Tantargybefogadasi kérelem

Ezen kérelem formdjaban kérvényezheti a hallgatd a kordbban teljesitett tantargya
mintatantervben szerepld kotelezo, kotelezOen valasztott, kotelezOen valaszthato tantargyként
val6 befogadasat.
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A tantargybefogadasi kérelemmel érintett tantargyat csak abban az esetben célszerti a NEPTUN
TR-ben felvenni, amennyiben a hallgaté a tantargy felvételével és a tobbi tantargya
figyelembevételével nem 1€pi tl a félévre a hallgato altal felvehetd kreditszamot.

A kérelem elfogadésa esetén a targyelismerés a NEPTUN TR-ben rogzitésre kertiil az illetékes
tanulmanyi eléado altal.

A tantargybefogadasi kérelemhez mellékelni kell a TVSZ 38. § (2) bekezdésében rogzitett
dokumentumokat.

A tantargybefogadasi kérelemmel kapcsolatos dijfizetési kotelezettség a HIT 1. sz. melléklete
alapjan a kérelem elbiralasa soran keriil megallapitasra.

Tantargybefogadasi kérelem szabadon valaszthaté targyként

A kérelem azon esetekre szolgédl, melyben a hallgatd olyan tantdrgyat kivan befogadtatni
szabadon valaszthatd tantargyként, melynek az Egyetemen nincs megfeleldje, viszont a
kreditteljesitmény eléréséhez sziikséges a tantargy befogadasa.

A tantargybefogadasi kérelemhez mellékelni kell a TVSZ 38. § (2) bekezdésében rogzitett
dokumentumokat. A tantargybefogadasi kérelemmel kapcsolatos dijfizetési kotelezettség a HIT
1. sz. melléklete alapjan a kérelem elbirdldsa soran keriil megallapitasra.

TDK dolgozat szakdolgozatként/diplomadolgozatként valé elfogadasa iranti kérelem

A TVSZ 97. § (20) bekezdés alapjan ezen kérelemmel kérelmezhetd az Orszagos Tudomanyos
Diakkori Konferencian, tovabba az Orszagos FelsOoktatasi Kornyezetvédelmi Didkkori
Konferencian és az Orszagos Tudomanyos és Miuvészeti Didkkori Konferencian részt vett
dolgozat — ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tamasztott tartalmi és formai
kovetelményeknek — szakdolgozatként/diplomadolgozatként vald elfogaddsa. A dolgozat
megvédése a zardvizsgan ebben az esetben is kotelezd!

A kérelem dijmentes.

Vendéghallgatéi jogviszony iranti kérelem (mas felsooktatasi intézmény hallgatoja
részére)

A TVSZ 20. § alapjan mas felsOoktatasi intézmény hallgatdja kérheti vendéghallgatodi
jogviszonyban torténd résztanulmanyok folytatasat.

A kérelemhez mellékelni kell a hallgatéi jogviszony igazoldst és annak a felsoktatasi
intézménynek a hozzajaruld nyilatkozatat, amellyel a jelentkezd hallgatéi jogviszonyban all.
A kérelem dijmentes, azonban a HJT 1. sz. melléklete alapjan az 6nkdltséges hallgatonak a
teljesiteni kivant targyak kreditértéke alapjan dijat kell fizeni.

Vizsgaidészak hosszabbitasi kérelem (vizsgaidészakon Kkiviili vizsga)

A TVSZ 57. § (9) bekezdése alapjan rendkiviili esetekben (kiilondsen sziilés, tartos betegség,
koérhazi kezelés, az Egyetem altal szervezett kiilfoldi tanulményok) a sziikséges igazold
dokumentumok egyidejli csatoldsaval nyujthatdé be. Zarovizsgara bejelentkezett hallgato
vizsgaiddszak hosszabbitasi kérelmet nem adhat be!

Vizsgaiddszak hosszabbitast az 0Oszi szemeszter vizsgaiddszakat kovetden legfeljebb a
kovetkezd félév szorgalmi iddszakdnak 7. hetéig, tavaszi szemeszter vizsgaiddszakaban
legfeljebb a kovetkezé félév szorgalmi idészakanak megkezdése el6tt julius 20-ig lehet
engedélyezni.

A kérelem dijkoteles, az eljarasi dijat a kérelem beaddsaval egyidejlileg kell megfizetni,
melynek Osszegét a Hallgatdi Juttatasok és Téritések Szabalyzat (a tovabbiakban: HJT) 1. sz.
melléklete tartalmazza. A kérelem a dijfizetés teljesitése utan kertil elbiralasra (ligyintézésre).
Amennyiben a kérelem benyujtasatol szdmitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti a
dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség érvénytelenitésre kertil.
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Zarodolgozat/  szakdolgozat/  diplomadolgozat/  portfélio  témavaltasi- és/vagy
konzulensvaltasi kérelem

A kérelem a TVSZ 95. § (4) bekezdése alapjan a mar NEPTUN TR-ben rogzitett dolgozat
témajanak és/vagy a konzulens személyének megvaltoztatasara adhaté be.

A kérelem dijmentes.

G06dollo, 2025. augusztus 1.

Jovahagyta:

Dr. Szab¢ Istvan
oktatasi és nemzetkozi rektorhelyettes
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